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१. जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, रसवुाको स्वरुप र प्रकृति : 
जिल्लामा शाजति, सरुक्षा र सवु्र्वस्था कार्म गरी िनिाको िीउ, धन र स्वितरिाको संरक्षण गनुा जिल्ला 
प्रशासन कार्ाालर्को मखु्र् कार्ा हो । स्थानीर् प्रशासन ऐन, २०२८ ले जिल्लाको शाजति र व्र्वस्थालाई 
प्रभावकारी रुपमा सञ्चालन गना िथा जिल्लाको सामातर् प्रशासन सञ्चालन गना प्रत्र्ेक जिल्लामा एउटा 
जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् रहने साथै, जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्को प्रमखु प्रशासकीर् अतधकारीको रुपमा 
प्रमखु जिल्ला अतधकारी रहने  व्र्वस्था गरेको छ । जिल्लामा ववकास तनमााण कार्ाहरूको लातग उपर्ुाक्त 
वािावरण तनमााण गना समतवर् र सहिीकरण, ववपद् व्र्वस्थापन, अत्र्ावश्र्क वस्ि ुिथा सेवाको आपूतिा 
व्र्वस्थापन, सेवा प्रवाहको अनगुमन, प्रचतलि कानूनमा िोवकएका ववषर्हरूमा तर्ार् तनरुपण, आतथाक 
अतनर्तमििा एवं भ्रष्टाचार तनर्तरण िस्िा कार्ाहरू सम्पादन गरी जिल्लामा सशुासनको प्रत्र्ाभतूिका लातग 
जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्को महत्वपूणा भतूमका रहेको हतुछ।  

जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् रसवुाबाट र्स जिल्लामा शाजति सरुक्षा, आपरातधक गतिववतध तनर्तरण, ववपद् 
व्र्वस्थापन, प्रभावकारी सेवा प्रवाह, ववकासात्मक गतिववतधहरूमा समतवर् िथा सशुासन लगार्िका  
ववषर्मा कार्ा गने गरी जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् रसवुाको वावषाक कार्ार्ोिना, २०७९ िारी गरी 
कार्ाातवर्न भइरहेको छ ।  

२. जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, रसवुाको मखु्र् मखु्र् काम, किाव्र् र अतधकार : 
▪ जिल्लामा शाजति व्र्वस्था र सरुक्षा कार्म राख्न े, 

▪ नागररकिा प्रमाणपर वविरण गने, 

▪ E-Passport को फमा संकलन िथा  वविरण, 

▪ नाबालक पररचर्पर,  
▪ आददवासी िनिािी, दतलि तसफाररस,  

▪ नािा प्रमाजणि,  

▪ आतिररक सरुक्षासम्बतधी नीति, र्ोिना िथा स्थानीर् स्िरमा कार्ाक्रमको कार्ाातवर्न, 

▪ हािहतिर्ार र खरखिानाको इिािि सम्बतधी तसफाररस र तनर्तरण, 

▪ ववस्फोटक पदाथा तसफाररस र तनर्मन, 

▪ ववदेशी नागररकको जिल्लामा उपजस्थति र गतिववतधको तनर्मन, 

▪ सवारी साधन सञ्चालन सम्बतधी कानूनको कार्ाातवर्न, 

▪ गैरसरकारी संघ, संस्था दिाा, नवीकरण र तनर्मन, 

▪ स्थानीर् प्रशासनको सञ्चालन, 

▪ बाल कल्र्ाण िथा बाल अतधकारको संरक्षण, 

▪ भ्रष्टाचार तनर्तरण, 

▪ सावाितनक कार्ाालर्, संस्थाहरू 
तनरीक्षण िथा अनगुमन/सशुासन 
कार्म,  

▪ कल्र्ाण धन र बेवाररसी धनको 
व्र्वस्थापन, 

▪ जचठ्ठा, िवुा आदीको तनर्तरण, 

▪ सावाितनक स्थानमा अवाञ्छनीर् व्र्वहारको रोकथाम, मादक पदाथा, सावाितनक अपराध आदीको तनर्तरण, 

▪ ववपद् व्र्वस्थापन, 



 

▪ जिल्लास्िरमा सावाितनक उत्सव, 

▪ म-ुआब्िा तनधाारण, 

▪ परुस्कार िथा सिार् सम्बतधी कारवाही र तसफाररस, 

▪ जिल्ला तभर रहेको नेपाल सरकारको सबै सम्पतिको रेखदेख, सम्भार िथा ममाि गने गराउने, 
▪ लागू औषध तनर्तरण र प्रशासन, 

▪ जिल्ला जस्थि कारागारको व्र्वस्थापन, 

▪ जिल्ला तभर बिार अनगुमन, तनर्मन िथा तनर्तरण,अत्र्ावश्र्क वस्ि ुिथा सेवाको आपूतिा व्र्वस्थापन, 
▪ द्वतद्व प्रभावविको पवहचान िथा राहि वविरण, 

▪ जिल्ला स्िरमा नेपाल प्रहरी र सशस्त्र प्रहरीको पररचालन र प्रर्ोग, 

▪ राविर् अनसुतधानसँगको समतवर् सूचना संङ्कलन र ववश्लषेण, 

▪ जिल्लामा सञ्चातलि ववकास तनमााण कार्ामा सहर्ोग, 

▪ कानून बमोजिम िोवकए अनसुार ववतभन्न मदु्दाको सरुु कारवाही र वकनारा गने , 

▪ वह  सक िति ुमाने , 

▪ सरकारी वा सावाितनक िग्गामा घर 
बनाएमा रोक्का गने र भत्काउने, 

▪ तिब्बिीर्न शरणाथी पररचर्–पर 
नवीकरण, 

▪ अतिरााविर् सीमा प्रशासन । 

▪ तर्ार् सम्पादन सम्बतधी कार्ा 
▪ तनवााचन सम्बतधी गहृ मतरालर् र तनवााचन 

आर्ोगको आदेश तनदेशन कार्ाातवर्न 

▪ नेपाल सरकार, गहृ मतरालर्ले ददएको 
तनदेशन बमोजिमको अतर् कार्ाहरुुः 

३. जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, रसवुाको स्वीकृि दरबतदी, कार्ारि कमाचारी र शाखा प्रमखुहरुुः  

क. स्वीकृि दरबतदीुः 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

प्रमुख निल्ला अनधकािी 

रा.प.द्धितीय(प्र./सा.प्र.)- १ 

 

सहायक प्रमुख निल्ला अनधकािी 

रा.प.ततृीय(प्र./सा.प्र.)- १ 

 

नागरिकता तथा 

प्रनतनलनप शाखा 

नायब सबु्बा -१ 

कम्प्युटर अपरेटर -१ 

खररदार-१ 

कायाालय सहयोगी-१ 
 

आनथवक प्रशासन 

शाखा 

लेखापाल-१ 

कायाालय सहयोगी -१ 
 

िाहदानी तथा निन्सी दताव 

शाखा 

नायब सबु्बा -१ 

कम्प्युटर अपरेटर -१ 

खररदार-१ 

कायाालय सहयोगी-१ 
 

 

खररदार,रा.प.अन.ंद्धितीय- १ 

का.स.,श्रेणी द्धिहीन -१ 
 

 

 

 

गुनासो सुनुवाई तथा अनिलेख 

व्यवस्थापन शाखा 

नायब सबु्बा -१ 

खररदार-१ 

कायाालय सहयोगी-१ 
 

स्थानीय प्रशासन, मुद्दा, 

शानन्त सुिक्षा शाखा 

नायब सबु्बा -१  

कायाालय सहयोगी-१ 
 

 

द्धनद्धि सहायक, 

खररदार,रा.प.अन.ंद्धितीय(प्र./सा.प्र.)- १ 

ह.स.चा., श्रेणी द्धिहीन -१ 

का.स., श्रेणी द्धिहीन -१ 

उपसद्धचि, रा.प.द्धितीय(प्र./सा.प्र.)  - १ 
शाखा अद्धिकृत, रा.प.ततृीय(प्र./सा.प्र.)  - १ 

नायब सुब्बा,रा.प.अनं.प्रथम(प्र./सा.प्र.)  - ४  

लेपापाल, रा.प.अनं.प्रथम(प्र./लेखा)  - १ 

कम्प्युटर अपरेटर, रा.प.अनं.प्रथम(प्र./सा.प्र.) - २ 

खररदार, रा.प.अनं.द्धितीय(प्र./सा.प्र.)  - ४ 

हलुका सिारी चालक, श्रेणी द्धिहीन  - १ 

कायाालय सहयोगी, श्रेणी द्धिहीन  - ६ 

िम्पमा दरबन्दी संख्या    - २० 



 

ख. कार्ारि कमाचारीुः 
क्र.सं. नाम,थर पद स्थार्ी ठेगाना मोवाईल नं. 
१.  श्री प्रकाशचतर अतधकारी प्रमखु जिल्ला अतधकारी िनहँ ु ९८५१२७७७७७ 

२.  श्री दर्ाराम पौडेल सहार्क प्रमखु जिल्ला अतधकारी रसवुा ९८५११६४४२२ 
३.  श्री ववश्व वविर् पाण्डे नार्ब सबु्बा अघााखाची ९८४९४८९५६९ 
४.  श्री लोक नाथ अगस्िी नार्ब सबु्बा रसवुा ९८४१३७६५०७ 
५.  श्री ध्रवु कुमार खरी नार्ब सबु्बा सखेुि ९८४८१६११३६ 
६.  श्री रवव जघतमरे लेखापाल लतलिपरु ९८६०४८९७३४ 
७.  श्री अशोक कुमार चौधरी कम््र्टुर अपरेटर उदर्परु ९८५२८५१०३० 
८.  श्री सेन ग्र्ाल्मो िामाङ कम््र्टुर अपरेटर रसवुा ९८४३५०७९६९ 
९.  श्री सम्झना तब.क. वववरण दिाा अपरेटर रसवुा ९८६९२४६१४८ 
१०.  श्री अपाण पोखरेल खररदार मोरङ ९८५२०२३५६० 
११.  श्री पषु्पाञ्जली गपु्ता खररदार रौिहट ९८४००६५९०४ 
१२.  श्री रामशरण आचार्ा हलकुा सवारी चालक रसवुा 9869047682 
१३.  श्री चेिनाथ भट्ट कार्ाालर् सहर्ोगी रसवुा ९७४१०८६३५८ 
१४.  श्री झवराि तर्ौपान े कार्ाालर् सहर्ोगी रसवुा ९८४१०८४७१९ 
१५.  श्री सरेुश पडुासैनी कार्ाालर् सहर्ोगी नवुाकोट ९८४९१६३२७८ 
१६.  श्री पोष प्रसाद तर्ौपान े कार्ाालर् सहर्ोगी रसवुा ९८४३१२६५१३ 
१७.  श्री अजम्बका देवकोटा कार्ाालर् सहर्ोगी रसवुा ९८६०८०६३९८ 
१८.  श्री अ्सरा जघतमरे कार्ाालर् सहर्ोगी  रसवुा ९८६०८०६२८२ 

 

ग. शाखागि कमाचारी वववरणुः  

क्र.सं. शाखाको नाम शाखा प्रमखु पद सम्पका  न. कोठा नं. 
१. स्थानीर् प्रशासन, 

मदु्दा िथा शाजति 
सरुक्षा शाखा 

श्री ववश्व वविर् पाण्डे  नार्ब सबु्बा ९८४९४८९५६९ ३ 
श्री ध्रवु कुमार खरी नार्ब सबु्बा 9848161136 3 
श्री अशोक कुमार चौधरी कम््र्टुर अपरेटर 9852851030 ६ 
श्री रामशरण आचार्ा हलकुा स.चालक 9869047682 ३ 
श्री झवराि तर्ौपमन े कार्ाालर् सहर्ोगी ९८४१०८४७१९ ३ 

२. नागररकिा िथा 
राविर् पररचर्पर 
व्र्वस्थापन शाखा 

श्री लोक नाथ अगस्िी नार्ब सबु्बा ९८४१३७६५०७ ७ 
श्री सेन ग्र्ाल्मो िामाङ कम््र्टुर अपरेटर ९८४३५०७९६९ ७ 
श्री अजम्बका देबकोटा कार्ाालर् सहर्ोगी ९८६०८०६३९८ ७ 
श्री सम्झना तब.क. वववरण दिाा अपरेटर ९८६९२४६१४८ ४ 
श्री अ्सरा जघतमरे कार्ाालर् सहर्ोगी ९८६०८०६२८२ ४ 

३. राहदानी  िथा 
जितसी दिाा शाखा 

श्री पषु्पाञ्जली गपु्ता खररदार ९८४००६५९०४ ८ 
श्री पोष प्रसाद तर्ौपान े कार्ाालर् सहर्ोगी  ९८४३१२६५१३ ८ 

४. गनुासो सनुवुाइ 
िथा अतभलेख 

श्री अपाण पोखरेल खररदार ९८५२०२३५६० ७ 



 

क्र.सं. शाखाको नाम शाखा प्रमखु पद सम्पका  न. कोठा नं. 
ब्र्वस्थापन शाखा 

५ आतथाक प्रशासन 
शाखा 

श्री रवव जघतमरे लेखापाल ९८६०४८९७३४ ५ 
श्री सरेुश पडुासैनी कार्ाालर् सहर्ोगी  ८४९१६३२७८ ५ 

 

४. जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, रसवुाबाट प्रदान गररने सेवा : 
क) स्थानीर् प्रशासन सम्बतधी सेवा : 

▪ नाबालक पररचर्पर वविरण, 
▪ नाम,थर वा उमेर आदी प्रमाजणि, 
▪ पाररवाररक पेतसन, शपथ पर र रहलपहल सम्बतधी तसफाररस, 
▪ आदीवासी/िनिािी, दतलि, खस आर्ा प्रमाजणि, 
▪ संघ संस्था दिाा िथा नवीकरण, 
▪ तिब्बिीर्न शरणाथी पररचर्पर नवीकरण, 
▪ परपतरका दिाा, 
▪ पाररवाररक वववरण प्रमाजणि, 
▪ नािा प्रमाजणि, 
▪ ववववध कार्ा । 

ख) E-Passport सम्बतधी सेवा: 
▪ E-Passport का लातग वववरण संकलन । 

▪ E-Passport वविरण । 

▪ E-Passport को रािश्व संकलन । 

▪ E-Passport सम्बतधी तसपाररस लगार्ि । 

▪ E-Passport को अतभलेख व्र्वस्थापन । 

ग) नागररकिा सम्बतधी सेवा: 
▪ नर्ाँ नेपाली नागररकिा प्रमाण पर (बंशि, कमाचारी पररवार, बसाईसराइको आधारमा, वैवावहक 

अंतगकृि आदी) वविरण । 

▪ नेपाली नागररकिाको प्रमाण परको प्रतितलवप वविरण । 

▪ नागररकिाको अतभलेख व्र्व्वस्थापन । 

▪ नागररकिाको अतभलेख उिार । 

घ) मदु्दा िथा ठाडो उिरुी सम्बतधी सेवा: 
▪ शाजति स-ुव्र्वस्था कार्म गना तनर्मानसुार पक्राउ पूिी िारी, म्र्ाद थप । 

▪ मलुकुी अपराध संवहिा, २०७४ बमोजिम मदु्दा दिाा एवं फैसला । 

▪ गनुासो वा ठाडो उिरुी दिाा एवं फर्छ्यौट । 

ङ) हािहतिर्ार इिािि िथा नवीकरण सम्बतधी सेवा: 
▪ हािहतिर्ार इिािि, नामसारी, नवीकरण र स्वातमत्व हस्िातिरण । 

च) संस्था दिाा िथा नवीकरण सम्बतधी सेवा:  



 

▪ नर्ाँ संघ संस्था दिाा । 

▪ संस्था संस्था नवीकरण । 

▪ संघ संस्थाको ववधान संशोधन । 

 

छ) आपूतिा व्र्वस्था अनगुमन सम्बतधी सेवा: 
• सहि आपूतिा व्र्वस्थापन सतुनजिि गनाका लातग बिार अनगुमन िथा तनर्मन । 

ि) ववपद् व्र्वस्थापन सम्बतधी सेवा: 
• जिल्ला ववपद् व्र्वस्थापन सतमतिको बैठक व्र्वस्थापन । 

• जिल्लातभर ववपद् व्र्वस्थापन सम्बतधी (मनसनु, बाढी, पवहरो, वहमपाि लगार्ि) कार्ार्ोिना िर्ार गरी सोही 
बमोजिम कार्ाातवर्न । 

• ववपद् बाट भएको क्षति वववरण संकलन एवं ित्काल राहि वविरण । 

• ववपद् बाट पीतडि भएकाहरूलाई क्षतिपूिी एवं राहि वविरण िथा पनु:स्थापना । 

झ) अजख्िर्ार दरुुपर्ोग अनसुतधान सम्बतधी सेवा: 
र्स जिल्लासँग सम्बजतधि िथा अजख्िर्ार दरुुपर्ोग अनसुतधान आर्ोगबाट प्राप्त उिरुी एवं तनवदेनहरू उपर 
छानतबन एवं फर्छ्यौट् । 

ञ) सशुासन/ सावािातनक सेवा प्रवाह सम्बतधी सेवाहरू 

• हटलाईन सेवा सञ्चालन 

जिल्ला तभरको समग्र शाजति सरुक्षा, सावािातनक सेवा प्रवाह, ववपद् व्र्वस्थापन र शसुासन सम्बतधी कुन ै
गनुासो, सल्लाह वा सझुावहरू प्रातप्तका लातग २०७५ असारदेजख तनरतिर हटलाईन सेवा (५४००१९) सञ्चालन 
गररएको छ । उक्त सेवा २४सैं घण्टा उपलव्ध हनुे साथै, गनुासोकिााहरूबाट प्राप्त गनुासोहरूलाई ित्कालै 
सम्वोधन गरी सोको अद्यावतधक िानकारी समिे गनुासोकिाालाई उपलब्ध गराइतछ । 

• सेवाग्राही हरूका लातग Wi-Fi, शदु्व खानेपानी, जचर्ाको तनुःशलु्क सवुवधा 
सेवाग्राही मैरी कार्ाालर् वािावरण तनमााणका लातग २०७५ बैसाख मसाति देजख कार्ाालर् पररसर तभर Free 

Wifi, शदु्व खानेपानी(िािो,जचसो) िथा  आफ्नो इच्छा अनसुार कालो जचर्ा (Tea) समेि खान सवकने व्र्वस्था 
तमलाईएको छ । सेवाग्राहीहरूले सेवा प्रातप्तको क्रममा गनुापने प्रतिक्षाको समर् व्र्वस्थापनका लातग उक्त 
सेवाहरू प्रर्ोग गने गरेका छन ्। 

• स्िनपान कक्ष व्र्वस्थापन 

सतु्केरी िथा साना बच्चा भएका मवहला सेवाग्राहीहरूको लातग स्थलपान कक्ष तनमााण गररएको छ । ववगिमा 
तनमााण भएको कक्षलाई अझ व्र्वजस्थि वनाइएको छ । 

• लैविक मैरी शौचालर् व्र्वस्थापन 

कार्ाालर्मा परुूष िथा मवहला सेवाग्राहीहरूको लातग छुट्टा छुटै्ट सफा िथा पर्ााप्त पानीको सवुवधा सवहिको 
शौचालर्को व्र्वस्था गरी मवहला शौचालर्मा सेनीटरी ्र्ाडको समिे व्र्वस्था गररएको छ ।  

• सवुवधार्कु्त प्रतिक्षालर् 



 

कार्ाालर् पररसरमा रहेको प्रतिक्षालर्मा जचसो मौषममा तर्ानो हनु ेगरी झ्र्ाल िथा ढोकाको व्र्वस्था छ । 
जिल्लाको समग्र ववशेषिा झल्कने गरी ववतभन्न दृष्र् सामाग्रीहरू राजखएको छ । साथै, प्रतिक्षालर् तभर सेवा 
प्रातप्तका लातग आवश्र्क पने सूचना, फारम, तनवदेन लेख्नका लातग कागि, कलम, स्याम्प ्र्ाड लगार्िका 
सामाग्रीहरू व्र्वस्थापन गररएको छ । 

 

• जिल्ला र पाचँ वटै गाउँपातलकाको पवहचान सवहिको स्िम्भ तनमााण 

कार्ाालर्को प्राङगणमा जिल्लाको समग्र रािनैतिक ववभािनका बारेमा सेवाग्रारीहरूलाई िानकारी गराउने 
उदे्वश्र्ले ५ वटै गाँउपातलकाको वडा सीमांकन िथा नामाकरण सवहिको नक्साको स्िम्भ ममाि सम्भार  
गररएको छ । 

• कार्ाालर्का गतिववतधहरू Web site/Face book page माफा ि तनर्तमि रुपमा अद्यावतधक 

कार्ाालर्का सम्पूणा गतिववतध, सूचना, िानकारीहरूलाई कार्ाालर्को Web site/Face book page माफा ि तनर्तमि रुपमा 
अद्यावतधक गरी सावािातनक गने गररएको छ । िसबाट सेवाग्राहीहरूको सूचनाको हक कार्ाातवर्नमा सतुनजिि 
भएको छ । जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्का अतिररक्त जिल्लामा रहेका सबै सरकारी कार्ाालर्हरूको Facebook पेि 
सञ्चालन मा रहेको छ । 

• कार्ाालर्को मातसक प्रगति Web Site माफा ि सावािातनक 

कार्ाालर्ले मातसक रुपमा सम्पादन गरेका कार्ाहरूको संख्र्ात्मक वववरण कार्ाालर्को Web site माफा ि 
सावािातनक गने गररएको । िसबाट कार्ाालर्को कार्ासम्पादन अवस्थाका बारेमा सरोकारवालाहरूलाई 
िानकारी हनुेछ । 

• CCTV िडान िथा Networking  

सरुक्षा अवस्थालाई मध्र्निर गदै कार्ाालर् पररसरतभर सेवाग्राही िथा कमाचारीहरूका गतिववधी तनगरानी हनु े
गरी CCTV िडान गररएको छ । CCTV माफा ि सेवाग्राही िथा कमाचारीहरूका व्र्वहार तनर्जतरि भई सावािातनक 
सेवा प्रवाह चसु्ि, सेवाग्राही मैरी भएको छ । साथै, सामाजिक अपराध, अवैध चोरी पैठारी, अवैध वस्िकुो 
ओसारपसार, सडक दघुाटना लगार्िका गतिववतधहरू तरू्नीकरण गरी जिल्लामा शाजति सरुक्षा र अमनचर्न 
कार्म गनाका लातग वेराविी देजख रसवुागढी नाका सम्म पासाङल्र्ामू सडक खण्डको मखु्र् बिार के्षर, 
दघुाटना के्षर, प्रहरी चेक ्वाइतट, आपधाररक गतिववतध हनुसक्ने सम्भाववि क्षरेहरूमा CCTV िडान गरी 
सम्बतधीि प्रहरी चौकीहरूमा Networking गने कार्ा ित्काल सरुु हनुे अवस्थामा छ । 

• Help Desk सञ्चालन 

कार्ाालर्बाट प्रवाह हनुे सेवा प्रातप्तको प्रवक्रर्ाका वारेमा सेवाग्राहीहरूलाई सहर्ोग गने साथै, तनवदेन, 
फारमहरूसमिे Help Desk बाटै लेख्न/ेभने व्र्वस्था तमलाईएको छ । साथै, जिल्लाका सवै सरकारी 
कार्ाालर्हरूमा सो को व्र्वस्थापनका लातग अनरुोध  गररएको छ । 

• सबै सरकारी कार्ाालर्मा सूचना अतधकारी िथा गनुासो सनु्न ेअतधकारीको व्र्वस्था 
जिल्लाजस्थि सबै सरकारी कार्ाालर्हरूबाट आफ्नो कार्ाालर्सग सम्बतधीि सूचना सम्प्रषेण गनाका लातग 
जिम्मेबार कमाचारीलाई सूचना अतधकृि िोकीएको छ । साथै, सबै सूचना अतधकारीहरूको फोटो सवहिको 



 

वववरण जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्को Website मा अद्यावतधक गरी राजखएको छ । िसबाट सेवाग्राहीहरूले एउटै 
स्रोिबाट जिल्लाका सबै सूचना अतधकारीहरूको सम्पका  वववरण पाउने र सूचना प्राप्त गना सहर्ोग भएको छ । 

 

•  बिार अनगुमन 

जिल्लाका मखु्र् बिार के्षर वटमरेु, स्र्ाफु्रबिार, धतुचे िथा कातलकास्थान, जिवजिवेमा पटक पटक ववतभन्न 
पसल िथा होटलहरूको अनगुमन गररएको छ । अनगुमनका क्रममा प्रचतलि बिार मूल्र् अनसुार मालवस्ि ु
वेचववखन भए नभएको, अखाद्य वस्िहुरूको वेचववखन भए/नभएको तनरीक्षण गनुाका साथै अवतध सवकएका 
उपभोग्र् मालवस्िहुरू वरामद िथा नष्ट गरीएको छ । साथै, व्र्ावसावर्क नैतिकिाका बारेमा व्र्ापारीहरूलाई 
अतभमजुखकरण समेि गररएको छ । 

• सामाजिक अपराध तरू्नीकरणका लातग सचेिना अतभवदृद्व 

सामाजिक अपराध तरू्नीकरणमा स्थानीर् िहको भतुमका ववषर्क अतिवक्रा र्ा कार्ाक्रम कातलका िथा उत्तरगर्ा 
गाउँपातलकामा सम्पन्न भएको छ । र्स कार्ाक्रमका माध्र्मबाट सामाजिक अपराधका क्षेर,काननुी व्र्वस्था 
िथा स्थानीर् िहको भतुमका ववषर्मा छलफल गररएको तथर्ो । आगामी ददनमा सबै गाँउपातलकामा उक्त 
कार्ाक्रम सञ्चालन गने लक्ष्र् रहेको छ । 

• तनुःशलु्क राविर् पररचर्पर िथा  E-Passport Online फारम सम्बतधीुः 
राविर् पररचर्पर िथा E-Passport का लातग सबै सेवाग्राहीहरूलाई तनुःशलु्क रूपमा Online  Application  भने 
कार्ाको थालनी भएको ।  

 

५. सेवा प्राप्त गना लाग्ने दस्िरु र अवतध : 

क्र.सं. प्रदान गररने सेवा लाग्ने दस्िरु रु लाग्ने अवतध 

१ वंशिको आधारमा नपेाली 
नागररकिाको प्रमाण पर वविरण 

रू. १०/- को वटकट प्रकृर्ा पगेु सोही ददन, नभए प्रकृर्ा 
पगेुको ददन 

२ नागररकिाको प्रतितलवप वविरण रू.  १3/- को वटकट प्रकृर्ा पगेु सोही ददन, नभए प्रकृर्ा 
पगेुको ददन 

३ वैवावहक अंतगकृि नागररकिाको 
प्रमाण पर वविरण 

रू. १०/- को वटकट प्रकृर्ा पगेु सोही ददन, नभए प्रकृर्ा 
पगेुको ददन 

४ E-Passport सम्बतधी रू.  २,५००/- नाबालक (१० 
वषा) 
रू.  ५,०००/- साधारण   

रू.  १०,०००/- 
(हराएको,च्र्ातिएको) 

प्रकृर्ा पगेु सोही ददन, नभए प्रकृर्ा 
पगेुको ददन 

५ रिु सेवा अतभलेख प्रमाजणि तन:शलु्क प्रकृर्ा पगेु सोही ददन, नभए प्रकृर्ा 
पगेुको ददन 

६ E-Passport  वविरण तन:शलु्क  िरुुति (राहदानी ववभागबाट राहदानी 
प्राप्त भएपतछ) 

७ गनुासो वा ठाडो उिरुी रू.  १०/- को वटकट  र्थाशीघ्र 
८ नाम,थर उमेर आदी प्रमाजणि रू.  १०/-  को वटकट  प्रकृर्ा पगेु सोही ददन, नभए प्रकृर्ा 



 

क्र.सं. प्रदान गररने सेवा लाग्ने दस्िरु रु लाग्ने अवतध 

पगेुको ददन 
९ नाबालक पररचर्पर रू.  १०/-  को वटकट  प्रकृर्ा पगेु सोही ददन, नभए प्रकृर्ा 

पगेुको ददन 
१० पाररवाररक पेतसन, शपथ पर र 

रहलपहल सम्बतधी तसफाररस 
रू.  १०/-  को वटकट  प्रकृर्ा पगेु सोही ददन, नभए प्रकृर्ा 

पगेुको ददन 
११ नर्ाँ संस्था दिाा रू.  १,०००/- प्रवक्रर्ा पगेु पिाि 
१२ संस्था नवीकरण असोि मवहनासम्म रू.  ५००/- 

चैर मवहनासम्म रू.  १,०००/- 

असार मसातिसम्म रू.  १,५००/- 

प्रकृर्ा पगेु सोही ददन, नभए प्रकृर्ा 
पगेुको ददन 

१३ संस्थाको ववधान संशोधन रू.  १०/- को वटकट  प्रकृर्ा पगेु सोही ददन, नभए प्रकृर्ा 
पगेुको ददन 

१४ दतलि, आददवासी/िनिािी 
तसफाररस 

रू.  १०/- को वटकट  प्रकृर्ा पगेु सोही ददन, नभए प्रकृर्ा 
पगेुको ददन 

१५ परपतरका दिाा दैतनक रू. १,०००/- 

साप्तावहक रू. ५००/- 

पाजक्षक रू. ३००/-  

मातसक रू. २००/-  

प्रकृर्ा पगेु सोही ददन, नभए प्रकृर्ा 
पगेुको ददन 

१६ छापाखाना दिाा रू. १,०००/- प्रकृर्ा पगेु सोही ददन, नभए प्रकृर्ा 
पगेुको ददन 

१७ हािहतिर्ार नामसारी रू. १,०००/- प्रकृर्ा पगेु सोही ददन, नभए प्रकृर्ा 
पगेुको ददन 

१८ हा.ह. जिल्ला तभरको नवीकरण रू. १५०/- प्रकृर्ा पगेु सोही ददन, नभए प्रकृर्ा 
पगेुको ददन 

१९ हा.ह. नेपाल भररको नवीकरण रू. ३००/- प्रकृर्ा पगेु सोही ददन, नभए प्रकृर्ा 
पगेुको ददन 

२० नाम,थर ितम तमति संशोधन रू. १०/- को वटकट प्रकृर्ा पगेु सोही ददन, नभए प्रकृर्ा 
पगेुको ददन 

२१ नािा प्रमाजणि रू. १०/- को वटकट प्रकृर्ा पगेु सोही ददन, नभए प्रकृर्ा 
पगेुको ददन 

२२ क्षतिपूिी  एवं राहि वविरण रू. १०/- को वटकट प्रवक्रर्ा परु्ााएर 
२३ सावाितनक अपराध सम्बतधी 

मदु्दा 
तन शलु्क कानून वमोजिम 

२४ अजख्िर्ार दरुुपर्ोग सम्बतधी 
मदु्दा 

तन शलु्क र्थाशीघ्र 

२५ अतर् मदु्दा रू. १०/- को वटकट  र्थाजशघ्र 
२६ तिब्बिीर्न शरणाथी रू. १००/- प्रकृर्ा पगेु सोही ददन, नभए प्रकृर्ा 



 

क्र.सं. प्रदान गररने सेवा लाग्ने दस्िरु रु लाग्ने अवतध 

 पररचर्पर नवीकरण पगेुको ददन 
२७ ववष्फोटक पदाथा ईिािि–पर रू.१००/- र्थाजशघ्र 
२८ ववष्फोटक पदाथा ईिािि–पर 

नवीकरण 
 रू.१००/- प्रकृर्ा पगेु सोही ददन, नभए प्रकृर्ा 

पगेुको ददन 
नोट: कार्ाालर्मा पेश गनुापने तनवेदन िथा फारमहरू तनुःशलु्क रुपमा कार्ाालर्मा रहेको Help Desk बाट लेख्न ेिथा 

भने सवुवधा रहेको छ । 

६. तनणार् गने प्रवक्रर्ा र अतधकारी : 
क) तनणार् गने प्रवक्रर्ा : सरकारी तनणार् प्रवक्रर्ा सरलीकरण तनदेजशका, २०६५ एवं सूचनाको हक सम्बतधी ऐन, 

२०६४ लगाएि प्रचतलि कानून बमोजिम । 

ख) तनणार् गने अतधकारी : 
• प्रमखु जिल्ला अतधकारी । 

• सहार्क प्रमखु जिल्ला अतधकारी: प्रमखु जिल्ला अतधकारीवाट अतधकार प्रत्र्ार्ोिन भए बमोजिम   

७. तनणार् उपर उिरुी सनु्न ेअतधकारी : प्रमखु जिल्ला अतधकारी  

८. सम्पाददि रैमातसक प्रगति वववरणुः 
क्र.सं. सम्पादन गरेको काम सम्पाददि प्रगति वववरण 

पवहलो 
रैमातसक 

दोस्रो 
रैमातसक 

िेस्रो 
रैमातसक 

१ नागररकिा नर्ा ँ बंशि 625 258 2३९ 
बैवावहक अंतगकृि 0 0 0 

नागररकिा  प्रतितलवप 452 264 478 

४ E-Passport   
E-Passport सम्बतधी वववरण संकलन 766 753 609 

E-Passport वविरण 700 753 699 

५ गनुासो वा ठाडो उिरुी 4 4 १1 

६ नाम,थर उमेर आदी प्रमाजणि 1 2 4 

७ नाबालक पररचर् पर वविरण 10 8 12 

८ पाररवाररक पेतसन, शपथ पर र रहलपहल सम्बतधी तसफाररस 0 0 0 

९ संघ संस्था  नर्ाँ दिाा 3 1 0 

नवीकरण 9 6 11 

ववधान संशोधन 0 0 1 

१० दतलि, आदीवासी/िनिािी तसफाररस 5 11 33 

११ परपतरका दिाा 0 0 0 

१२ हािहतिर्ार  
 

नामसारी 0 0 0 

जिल्ला तभरको नवीकरण 0 0 0 

नेपाल भररको नवीकरण 0 0 0 



 

क्र.सं. सम्पादन गरेको काम सम्पाददि प्रगति वववरण 

पवहलो 
रैमातसक 

दोस्रो 
रैमातसक 

िेस्रो 
रैमातसक 

१३ ववष्फोटक पदाथा 
इिाििपर 

नर्ाँ वविरण 3 0 0 

नवीकरण 0 0 23 

१४ सावाितनक अपराध 
मदु्दा 

नर्ाँ मदु्दा दिाा 1 2 3 

मदु्दा फछर्ौट 3 5 5 

१५ बिार अनगुमन 1 1 1 

१६ राविर् पररचर्पर वववरण संकलन रसवुा जिल्लाको 1559 926 811 

बेजिल्ले 34 12 16 

वविरण रसवुा जिल्लाको  7 9 2 

बेजिल्ले 0 0 0 

१७ बैठक जिल्ला ववपद् व्र्वस्थापन सतमति 1 3 2 

जिल्ला सरुक्षा सतमति 19 13 9 

अतिर जिल्ला सरुक्षा समतवर् 1 0 1 

जिल्लास्िरी कोतभड संकट व्र्वस्थापन केतर 0 0 1 

कार्ाालर् प्रमखु 3 4 4 

सूचना अतधकारी 1 1 2 

िग्गा मआुब्िा तनधाारण 1 2 1 

कार्ाालर्मा कार्ारि कमाचारीसँग 3 3 3 

ववववध 6 8 9 

 

९. कार्ाालर् प्रमखु र सूचना अतधकारी  

क) कार्ाालर् प्रमखु : 
• नाम:  श्री  प्रकाशचतर अतधकारी
• पद:  प्रमखु जिल्ला अतधकारी 
• सम्पका : ९८५१२७७७७७ 

• इमलेुः rasuwada@gmail.com 

ख) सूचना अतधकारी/गनुासो सनु्न ेअतधकारी :  

• नाम: दर्ाराम पौडेल 

• पद: सहार्क प्रमखु जिल्ला अतधकारी 
• सम्पका ुः ९८५११६४४२२ 

• ईमेलुः rasuwada@gmail.com 

१०. सूचनाको हक अतिगाि सूचनाको हक माग्ने र पाउनेको वववरण :  

• अति ुआचार्ा पोखरा म.न.पा. वडा नं. १७  

 

 



 

 

११. ऐन, तनर्म, ववतनर्म वा तनदेजशकाको सूची : 
• स्थानीर् प्रशासन ऐन, २०२८ 

• नेपाल नागररकिा ऐन, २०६३ 

• ववपद्  िोजखम तरू्नीकरण िथा व्र्वस्थापन ऐन २०७४ 

• लाग ुऔषध (तनर्तरण) ऐन, २०३३ 

• हािहतिर्ार िथा खरखिना ऐन, २०१८ 

• आवश्र्क पदाथा तनर्तरण(अतधकार) ऐन, २०१७ 

• आवश्र्क वस्ि ुसंरक्षण ऐन, २०१२ 

• केवह सावाितनक अपराध(तनर्तरण) ऐन, २०२७ 

• भ्रष्टाचार तनर्तरण ऐन, २०५९ 

• अजख्िर्ार दरुुपर्ोग अनसुतधान आर्ोग ऐन, २०४८ 

• राहदानी  ऐन, २०७६ 

• सावाितनक सरुक्षा ऐन, २०४६ 

• संस्था दिाा ऐन, २०३४ 

• उपभोक्ता संरक्षण ऐन, २०७५ 

• िग्गा प्रातप्त ऐन, २०३४ 

• सशुासन (व्र्वस्थापन िथा सञ्चालन) ऐन, २०६४ 

• सूचनाको हक सम्बतधी ऐन, २०६४ 

• सूचनाको हक सम्बतधी तनर्मावली, २०६५ 

• नेपाल नागररकिा तनर्मावली, २०६३ 

• राहदानी  (पवहलो संशोधन) तनर्मावली, २०७८  

• संस्था दिाा तनर्मावली, २०३४ 

• हािहतिर्ार िथा खरखिना तनर्मावली, २०२८ 

• सशुासन(व्र्वस्थापन िथा सञ्चालन) तनर्मावली, २०६५ 

• ववपद् िोजखम व्र्वस्थापन राविर् नीति, २०७५ 

• नागररकिा प्रमाणपर वविरण कार्ाववतध तनदेजशका, 
२०६८ 

• ववपद् पूवािर्ारी िथा प्रतिकार्ा र्ोिना ििुामा मागादशान, 
२०६८ 

• ववपद पीतडि उद्धार र राहि सम्बतधी (सािौ संशोधन) 
मापदण्ड, २०७७ 

• गहृ मतरालर् र अतिगाि कार्ारि कमाचारीहरूको 
आचारसंवहिा, २०६९ 

• गहृ प्रशासन सधुार कार्ार्ोिना र्ोिना, २०७८ 

• जिल्ला प्रशासन सधुार कार्ार्ोिना, २०७९ 

• जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, रसवुाको वावषाक कार्ार्ोिना, 
२०७९ 

 


