सूचनाको हक सम्बन्धी  ऐन २०६४ को दफा ५ (३) बमोजिम प्रस्तुत गरिएको जिल्ला प्रशासन कार्यालय रसुवासंग सम्बन्धित स्वत:प्रकाशन 
(Pro-active Disclosure)

1. जिल्ला प्रशासन कार्यालय, रसुवाको स्वरुप र प्रकृति :
जिल्लामा शान्ति, सुरक्षा र सुव्यवस्था कायम गरी जनताको जीउ, धन र स्वतन्त्रताको संरक्षण गर्नु जिल्ला प्रशासन कार्यालयको मुख्य कार्य हो । स्थानीय प्रशासन ऐन २०२८ ले जिल्लाको शान्ति र व्यवस्थालाई प्रभावकारी रुपमा संचालन गर्न  तथा जिल्लाको सामान्य प्रशासन संचालन गर्न प्रत्येक जिल्लामा एउटा जिल्ला प्रशासन कार्यालय रहने साथै जिल्ला प्रशासन कार्यालयको प्रमुख प्रशासकीय अधिकारीको रुपमा प्रमुख जिल्ला अधिकारी रहने  व्यवस्था गरेको छ ।  जिल्लामा विकास निर्माण कार्यहरुको लागि उपयुक्त वातावरण निर्माण गर्न समन्वय र सहजीकरण, विपद् व्यवस्थापन, अत्यावश्यक वस्तु तथा सेवाको आपूर्ति व्यवस्थापन, सेवा प्रवाहको अनुगमन, प्रचलित कानूनमा तोकिएका विषयहरुमा न्याय निरुपण, आर्थिक अनियमितता एवं भ्रष्टाचार नियन्त्रण जस्ता कार्यहरु सम्पादन गरी जिल्लामा सुशासनको प्रत्याभूतिका लागि जिल्ला प्रशासन कार्यालयको महत्वपूर्ण भूमिका रहेको हुन्छ। 
जिल्ला प्रशासन कार्यालय, रसुवाबाट यस जिल्लामा शान्ति सुरक्षा/आपराधिक गतिविधि नियन्त्रण, विपद व्यवस्थापन, प्रभावकारी सेवा प्रवाह, विकासात्मक गतिविधिहरुमा समन्वय तथा सुशासन लगायतका  विषयमा कार्य गर्ने गरी जिल्ला प्रशासन सुधार कार्ययोजना २०७५ जारी गरी कार्यान्वयन भइरहेको छ । 
2. जिल्ला प्रशासन कार्यालय, रसुवाको काम, कर्तव्य र अधिकार :
१. 

जिल्लामा शान्ति व्यवस्था र सुरक्षा कायम राख्ने ,
२ 

नागरिकता प्रमाणपत्र वितरण गर्ने,
३ 

MRP राहदानीको फर्म संकलन तथा सिफारिस
४ 

नावालक परिचयपत्र 
५  

आदिवासी जनजाती, दलित सिफारिस 
६  

नाता प्रमाणित
७ 

आन्तरिक सुरक्षासम्बन्धी नीति, योजना तथा स्थानीय स्तरमा कार्यक्रमको कार्यान्वयन 
८  

हातहतियार र खरखजानाको इजाजत सम्बन्धी सिफारिस र नियन्त्रण
९
विस्फोटक पदार्थ सिफारिस र नियमन
१० 
विदेशी नागरिकको जिल्लामा उपस्थिति र गतिविधिको नियमन
११ 
सवारी साधन सञ्चालन सम्बन्धी कानूनको कार्यान्वयन
१२ 
गैरसरकारी सङ्घ, संस्था दर्ता, नवीकरण र नियमन
१३ 
स्थानीय प्रशासनको सञ्चालन
१४ 
बाल कल्याण तथा बाल अधिकारको संरक्षण
१५ 
भ्रष्टाचार नियन्त्रण
१६ 
कार्यालय निरीक्षण तथा अनुगमन/सुशासन कायम 
१७ 
कल्याण धन र बेवारिसी धनको व्यवस्थापन
१८ 
चिठ्ठा, जुवा आदिको नियन्त्रण
१९ 
सार्वजनिक स्थानमा अवाञ्छनीय व्यवहारको रोकथाम, मादक पदार्थ, सार्वजनिक अपराध आदिको   
           नियन्त्रण
२० 
विपद् व्यवस्थापन
२१ 
जिल्ला स्तरमा सार्वजनिक उत्सव
२२ 
मुआब्जा निर्धारण तथा वितरण
२३ 
पुरस्कार तथा सजाय सम्बन्धी कारवाही र सिफारिस
२४ 
जिल्ला भित्र रहेको नेपाल सरकारको सबै सम्पत्तीको रेखदेख, सम्भार तथा मर्मत गर्ने गराउने
२५ 
लागू औषध नियन्त्रण र प्रशासन
२६ 
जिल्ला स्थित कारागारको व्यवस्थापन
२७ 
जिल्ला भित्र बजार अनुगमन, नियमन तथा नियन्त्रण,अत्यावश्यक वस्तु तथा सेवाको आपूर्ति व्यवस्थापन
२८ 
द्वन्द्व प्रभावितको पहिचान तथा राहत वितरण
२९ 
जिल्ला स्तरमा नेपाल प्रहरी र सशस्त्र प्रहरीको परिचालन र प्रयोग
३० 
राष्ट्रिय अनुसन्धानसँगको समन्वय सूचना सङ्कलन र विश्लेषण
३१ 
जिल्लामा सञ्चालित विकास निर्माण कार्यामा सहयोग ।
३२ 
कानून बमोजिम तोकिए अनुसार विभिन्न मुद्दाको सुरु कारवाही र किनारा गर्ने ।
३३  
हि‌सक जन्तु मार्ने ।
३४  
सरकारी वा सार्वजनिक जग्गामा घर बनाएमा रोक्का गर्ने र भत्काउने ।
३५  
तिब्बतीयन शरणार्थी परिचय–पत्र नविकरण ।
३६
     अन्तराष्ट्रिय सीमा प्रशासन
३७

न्याय सम्पादन सम्बन्धी कार्य
३८

निर्वाचन सम्बन्धी गृह मन्त्रालय र निर्वाचन आयोगको आदेश निर्देशन कार्यान्वयन
3. जिल्ला प्रशासन कार्यालय, रसुवाको स्वीकृत दरबन्दी विवरण र कार्यविवरण :
	सि.नं.
	पद
	दरवन्दी संख्या
	पदपुर्ति
	कैफियत

	१
	प्रमुख जिल्ला अधिकारी
	१
	१
	

	२
	सहायक प्रमुख जिल्ला अधिकारी
	१
	१
	

	३
	नायव सुव्वा
	४
	१
	२ काज १ रिक्त

	४
	लेखापाल
	१
	१
	

	५
	कम्प्युटर अपरेटर
	२
	१
	१ रिक्त

	६
	खरिदार
	४
	२
	२ रिक्त

	७
	हलुका सवारी चालक
	१
	१
	

	८
	कार्यालय सहयोगी
	६
	६
	१ (भान्छे समेत)

	जम्मा
	२०
	१४
	


4. जिल्ला प्रशासन कार्यालय, रसुवाबाट प्रदान गरिने सेवा :
1) स्थानीय प्रशासन सम्वन्धी सेवा :
· नाम,थर वा उमेर आदि प्रमाणित ।
· नावालकको उमेर प्रमाणित ।
· पारिवारिक पेन्सन, शपथ पत्र र रहलपहल सम्वन्धी सिफारिस ।
· दलित, आदिवासी जनजाति प्रमाणित ।
· पत्रपत्रिका दर्ता ।
· छापाखाना दर्ता ।
· पारिवारिक विवरण प्रमाणित ।
· नाता प्रमाणित ।
· विविध कार्य ।
2) राहदानी सम्वन्धी सेवा:
· राहदानी फाराम संकलन ।
· द्रुत सेवा अभिलेख प्रमाणित ।
· राहदानी वितरण ।
· MRP को विवरण संशोधन ।
3) नागरिकता सम्वन्धी सेवा:
· वंशजको आधारमा नागरिकताको प्रमाण पत्र वितरण ।
· वैवाहिक अंगीकृत नागरिकताको प्रमाण पत्र वितरण ।
· नागरिकताको प्रमाण पत्रको प्रतिलिपि वितरण ।
· नाम थर जन्म मिति संशोधन ।
4) मुद्दा तथा ठाडो उजुरी सम्वन्धी सेवा:
· गुनासो वा ठाडो उजुरी ।
· विवाह दर्ता ।
5) हातहतियार इजाजत तथा नवीकरण सम्वन्धी सेवा:
· हातहतियार इजाजत, नामसारी, नवीकरण र स्वामित्व हस्तान्तरण ।
6) संस्था दर्ता तथा नवीकरण सम्वन्धी सेवा: 
· संस्था दर्ता ।
· संस्था नवीकरण ।
· संस्थाको विधान संशोधन ।
· जिल्लामा संस्थाको शाखा खोल्ने स्वीकृति ।
7) आपूर्ति व्यवस्था अनुगमन सम्वन्धी सेवा:
· सहज आपूर्ति व्यवस्थापन सुनिश्चित गर्नका लागि वजार अनुगमन तथा नियमन ।
8) विपद् व्यवस्थापन सम्वन्धी सेवा:
· जिल्ला विपद व्यवस्थापन समितिको वैठक व्यवस्थापन ।
· विपद् सम्वन्धी कार्ययोजना निर्माण ।
· विपद् न्यूनीकरणका लागि तयारी ।
· विपद् भएको क्षति विवरण संकलन ।
· विपद् पीडित भएकाहरुलाई क्षतिपूर्ति एवं राहत वितरण तथा पुन:स्थापना ।
9) 
अख्तियार दुरुपयोग अनुसन्धान सम्वन्धी सेवा:

अख्तियार दुरुपयोग सम्वन्धी उजुरी एवं निवेदनहरु उपर छानबिन।
10)  सुशासन/ सार्वजानिक सेवा प्रवाह सम्बन्धि सेवाहरु
· स्वास्थ्य सुविधा सहितको सार्वजानिक सेवा
सेवाग्राहीहरुको उच्च चाप रहेका कार्यालयहरु जिल्ला प्रशासन कार्यालय,नापी कार्यालय र मालपोत कार्यालयमा हरेक हप्ताको आइतवार कार्यालयमा आउने सेवाग्राहीहरुलाइ स्वास्थ्यकर्मीबाट निशुल्क स्वास्थ्य परीक्षण, परामर्श तथा औषधि वितरण कार्य भैरहेको छ । विहान १०:०० वजेदेखि १२:००  वजेसम्म जिल्ला प्रशासन कार्यालय र दिउसो १:००  वजेदेखि ५:०० वजेसम्म नापी र मालपोत कार्यालयमा २०७५ जेष्ठ महिनाको अन्तिम आइतवार देखि निरन्तर रुपमा सेवा सञ्चालन भइरहेको छ । 
· हटलाइन सेवा सञ्चालन
जिल्ला भित्रको समग्र शान्ति सुरक्षा, सार्वजानिक सेवा प्रवाह, विपद्, शुसासन सम्बन्धि कुनै गुनासो,सल्लाह वा सुझावहरु प्राप्तिका लागि  २०७५ असारको पहिलो हप्तादेखि ०१०- ५४००१९ बाट हटलाइन सेवा सञ्चालन गरिएको छ । उक्त सेवा २४ सै घण्टा उपलव्ध हुने साथै गुनासोकर्ताहरुबाट प्राप्त गुनासोहरुलाइ तत्कालै सम्वोधन गरी सोको अद्यावधिक जानकारी समेत गुनासोकर्तालाई उपलब्ध गराइन्छ ।
· सेवाग्राही हरुका लागि Wifi, शुद्व खानेपानी,चियाको निशुल्क सुविधा
सेवाग्राही मैत्री कार्यालय वातावरण निर्माणका लागि २०७५ बैसाख मसान्त देखि कार्यालय परिसर भित्र Free Wifi, शुद्व खानेपानी(तातो,चिसो) तथा  आफ्नो इच्छा अनुसार कालो चिया (Tea) समेत खान सकिने व्यवस्था मिलाइएको छ । सेवाग्राहीहरुले सेवा प्राप्तिको क्रममा गर्नुपर्ने प्रतिक्षाको समय व्यवस्थापनका लागि उक्त सेवाहरु प्रयोग गर्ने गरेका छन् ।
· स्तनपान कक्ष व्यवस्थापन
सुत्केरी तथा साना वच्चा भएका महिला सेवाग्राहीहरुको लागि स्थलपान कक्ष निर्माण गरिएको छ । विगतमा निर्माण भएको कक्षलाइ अझ व्यवस्थित वनाइएको छ ।
· लैङ्गिक मैत्री शौचालय व्यवस्थापन
कार्यालयमा पुरुष तथा महिला सेवाग्राहीहरुको लागि छुट्टा छुट्टै सफा तथा पर्याप्त पानीको सुविधा सहितको शौचालयको व्यवस्था गरी महिला शौचालयमा सेनीटरी प्याडको समेत व्यवस्था गरिएको छ । 
· सुविधायुक्त प्रतिक्षालय
कार्यालय परिसरमा रहेको प्रतिक्षालयमा चिसो मौषममा न्यानो हुने गरी झ्याल तथा ढोकाको व्यवस्था छ । जिल्लाको समग्र विशेषता झल्कने गरी विभिन्न दृष्य सामाग्रीहरु राखिएको छ । साथै प्रतिक्षालय भित्र सेवा प्राप्तिका लागि आवश्यक पर्ने सूचना, फारम, निवेदन लेख्नका लागि कागज, कलम, स्ट्याम्प प्याड लगायतका सामाग्रीहरु व्यवस्थापन गरिएको छ ।
· पाँच वटै गांउपालिकाको पहिचान सहितको स्तम्भ निर्माण
कार्यालयको प्राङगणमा जिल्लाको समग्र राजनैतिक विभाजनका बारेमा सेवाग्रारीहरुलाइ जानकारी गराउने उद्वेश्यले ५ वटै गाँउपालिकाको वडा सिंमांकन तथा नामाकरण सहितको नक्साको स्तम्भ  २०७५ असारको अन्तिम सातामा निर्माण गरिएको छ ।
· कार्यालयका गतिविधिहरु Web site/Facebook page मार्फत नियमित रुपमा अद्यावधिक
कार्यालयका सम्पूर्ण गतिविधि, सूचना, जानकारीहरुलाइ कार्यालयको Web site/Facebook page मार्फत नियमित रुपमा अद्यावधिक गरी सार्वजानिक गर्ने गरिएको छ । जसबाट सेवाग्राहीहरुको सुचनाको हक कार्यान्वयनमा सुनिश्चित भएको छ । जिल्ला प्रशासन कार्यालयका अतिरिक्त जिल्लामा रहेका सबै सरकारी कार्यालयहरुको facebook पेज सञ्चालन मा रहेको छ ।
· कार्यालयको मासिक प्रगति Web Site मार्फत सार्वजानिक
कार्यालयले मासिक रुपमा सम्पादन गरेका कार्यहरुको संख्यात्मक विवरण कार्यालयको Web site मार्फत सार्वजानिक गर्ने कार्य २०७५ जेष्ठ मसान्त देखि सुरुवात गरिएको छ । जसबाट कार्यालयको कार्यसम्पादन अवस्थाका बारेमा सरोकारवालाहरु लाइ जानकारी हुनेछ ।
· रसुवागढी भन्सार नाकामा प्रतिक्षालय, Walk through Gate र Luggege X-ray mechine जडानको तयारी
रसुवागढी नाकामा यात्रु प्रतिक्षालय,शौचालय निर्माण कार्य २०७५ असार मसान्तमा सम्पन्न भएको छ । सीमा सुरक्षा, अवैध चोरी पैठारीलाइ न्यूनिकरण गर्न रसुवागढी नाकामा आधुनिक प्रविधि सहितको सुरक्षा चेकजाचका लागि Walk through Gate र Luggege X-ray mechine जडानको तयारी सम्बन्धी कार्य प्रक्रियामा रहेको छ । 
· Immigration कार्यालयलाइ विद्युतीय प्रणालीमा आवद्वता
रसुवागढी नाकामा रहेको अध्यागमन कार्यालयलाइ Software प्रणालीमा आवद्व गराउने कार्यको थानी भएको छ । हाल KOISK उपकरण जडान गरिसकिएको र तुरुन्तै Immi Software जडान गरी MRP Readable Machine मार्फत  Arrival र Departure Desk को व्यवस्थापन गर्ने तयारी रहेको छ ।
· CCTV जडान तथा Networking 

जिल्ला प्रशासन कार्यालय परिसर भित्र सेवाग्राही तथा कर्मचारीहरुका गतिविधी निगरानी हुने गरी ५ वटा CCTV जडान गरीएको छ । CCTV मार्फत सेवाग्राही तथा कर्मचारीहरुका व्यावहार नियन्त्रित भइ सार्वजानिक सेवा प्रवाह चुस्त, सेवाग्राही मैत्री भएको छ ।
साथै सामाजिक अपराध, अवैध चोरी पैठारी, अवैध वस्तुको ओसारपसार, सडक दुर्घटना लगायतका गतिविधिहरु न्यूनिकरण गरी जिल्लामा शान्ति सुरक्षा र अमनचयन कायम गर्नका लागि वेत्रावती देखि रसुवागढी नाका सम्म पासाङल्यामू सडक खण्डको मुख्य वजार क्षेत्र, दुर्घटना क्षेत्र, प्रहरी चेक प्वाइन्ट, आपधारिक गतिविधि हुनसक्ने सम्भावित क्षेत्रहरुमा CCTV जडान गरी सम्बन्धित प्रहरी चौकीहरुमा Networking गर्ने कार्य तत्काल सुरु हुने अवस्थामा छ ।
· सबै सरकारी कार्यालयहरुमा Fire Estinguisher जडानको प्रक्रिया शुरु
रसुवा जिल्ला आगलागीको दृष्टिले संवेदनशील क्षेत्र भएतापनि अग्नी नियन्त्रक उपकरणको अभाव भएकोले हरेक सरकारी कार्यालयले कम्तिमा १/१ वटा Fire Estinguisher जडानका लागि प्रक्रिया शुरु गरि सकिएको छ । साथै स्थानीय तह अन्तर्गत सरकारी कार्यालयहरुमा साथै वजार क्षेत्र,बैक वित्तीय संस्था,होटल तथा ठूला व्यावसायिक भवन हरुमा कम्तिमा १/१ वटा उच्च क्षमताका Fire Estinguisher राख्ने कार्य सुरुवात भएको छ ।
· Help Desk सञ्चालन
कार्यालयबाट प्रवाह हुने सेवा प्राप्तिको प्रक्रियाका वारेमा सेवाग्राहीहरुलाइ सहयोग गर्ने साथै निवेदन,फारमहरुसमेत Help Desk बाटै लेख्ने/भर्ने व्यवस्था मिलाइएको छ । साथै जिल्लाका सवै सरकारी कार्यालयहरुमा सो को व्यवस्थापनका लागि अनुरोध  गरिएको छ ।
· SMS Alert system सञ्चालन
विपद सम्बन्धि घटनाको जानकारी प्राप्त हुनासाथ सो को जानकारी  जिल्ला विपद् व्यवस्थापन समितिका पदाधिकारीहरु, माननीय सभासदज्यूहरु, जिल्ला स्थित राजनैतिक दलका प्रमुखहरु, स्थानीय तहका अध्यक्ष, उपाध्यक्ष, वडा अध्यक्षहरु, सरकारी कार्यालयका प्रमुख, स्थानीय प्रहरी चौकीका प्रमुख तथा पत्रकार सहित १६० जना व्यक्तिहरुलाइ गराइदै आएको छ । जसवाट जिल्लामा घटेका विपद्का घटनाहरुको वारेमा सरोकारवालाहरुलाइ जानकारी हुनुका साथै विपद् पूर्वतयारी,प्रतिकार्य तथा पुनर्लाभको जिम्मेबारी पाएका सरकारी निकाय तथा गैरसरकारी निकायहरुलाइ आफ्नो तयारी तथा सतर्क रहन सहयोगी भएको छ ।
· सबै सरकारी कार्यालयमा सुचना अधिकारी तथा गुनासो सुन्ने अधिकारीको व्यवस्था
जिल्लास्थित सबै सरकारी कार्यालयहरुबाट आफ्नो कार्यालयसग सम्बन्धित सूचना सम्प्रेषण गर्नका लागि जिम्मेबार कर्मचारीलाइ सूचना अधिकृत तोकीएको छ । साथै सबै सूचना अधिकारीहरुको फोटो सहितको विवरण जिल्ला प्रशासन कार्यालयको Web Site मा अद्यावधिक गरी राखिएको छ । जसबाट सेवाग्राहीहरुको एउटै स्रोतबाट जिल्लाका सबै सूचना अधिकारीहरुको सम्पर्क विवरण पाउने र सूचना प्राप्त गर्न सहयोग भएको छ ।
· विद्युतीय (ई) हाजिरी सञ्चालन
जिल्ला प्रशासन कार्यालयले २०७५ श्रावण १ गते देखि कार्यालयका सबै कर्मचारीहरुको  
ई - हाजिरी सुरु गरेको छ । त्यस्तै जिल्लामा रहने सबै कार्यालयहरुले विद्युतीय हाजिरीको सुरुवात गर्नका लागि अनुरोध गरिएको छ ।
· सरकारी सवारी साधन सञ्चालन कार्यविधि २०७५ तर्जुमा तथा कार्यान्वयन
जिल्लामा रहेका सरकारी सवारी साधनहरुको व्यवस्थित उपयोगका लागि सरकारी सवारी सधान सदुपयोग सम्बन्धि कार्यविधि २०७५ जारी गरिएको छ । जस अनुसार स्थानीय तह अन्तर्गतका कार्यालयका सवारी साधनहरुको हकमा स्थानीय तह प्रमुखबाट अनुमति लिइ सञ्चालन गर्न सकिने व्यवस्था गरिएको छ । सार्वजानिक विदाका दिन कार्यालयको काम बाहेक  सवारी सञ्चालन गर्न नपाइने साथै  एक भन्दा वढी कार्यालयका प्रमुख/कर्मचारी एउटै गन्तव्यमा जानुपर्दा सम्भव भएसम्म एउटै सवारी  साधन प्रयोग गर्ने लगायतका व्यवस्थाहरुको कार्यान्वयन भइरहेको छ ।
· व्यवस्थापन परीक्षण 
आ.व. २०७४/७५ मा गोसाइकुण्ड गाँउपालिका र भवन तथा शहरी विकास डिभिजन कार्यालय,रसुवाको व्यवस्थापन 
परीक्षण गरिएको छ । व्यवस्थापन परीक्षणका क्रममा उक्त कार्यालयको संगठनात्मक नीति र व्यवहार, संगठन सँरचना, कार्यप्रक्रिया र कार्यालय विन्यास, कर्मचारी तथा शिक्षक व्यवस्थापन र अभिलेख, आर्थिक प्रशासन  तथा जिन्सी व्यवस्थापन, सेवा प्रवाह र पारदर्शिता, सूचना प्रविधिको प्रयोग, गुनासो व्यवस्थापन लगायतका पक्षहरुमा स्थलगत अवलोकन तथा विश्लेषण गरीएको छ । परिक्षण पश्चात विभिन्न सुधारात्मक पक्षहरु औल्याएको छ ।
·  वजार अनुगमन
जिल्लाका मुख्य वजार क्षेत्र टिमुरे,स्याप्रुवजार, धुन्चे तथा कालिकास्थान,जीवजीवेमा पटक पटक गरी जम्मा ४ पटक विभिन्न पसल तथा होटलहरुको अनुगमन गरिएको छ । अनुगमनका क्रममा प्रचलित वजार मूल्य अनुसार मालवस्तु वेचविखन भए नभएको,अखाद्य वस्तुहरुको वेचविखन भए नभएको  निरीक्षण गर्नुका साथै उपभोग्य अवधि सकिएका मालवस्तुहरु वरामद तथा नष्ट गरीएको छ ।  साथै व्यावसायिक नैतिकताका बारेमा व्यापारीहरुलाइ अभिमुखिकरण समेत गरिएको छ ।
· सामाजिक अपराध न्यूनिकरणका लागि सचेतना अभिवृद्वि
सामाजिक अपराध न्यूनिकरणमा स्थानीय तहको भुमिका विषयक अन्तर्क्रिया कार्यक्रम कालिका तथा उत्तरगया गांयपालिकामा सम्पन्न भएको छ । यस कार्यक्रमका माध्यमबाट सामाजिक अपराधका क्षेत्र,कानुनी व्यवस्था तथा स्थानीय तहको भुमिका विषयमा छलफल गरिएको थियो । आगामी दिनमा सबै गाँउपालिकामा उक्त कार्यक्रम सञ्चालन गर्ने लक्ष्य रहेको छ ।
5. जिल्ला प्रशासन कार्यालय, रसुवामा रहेका शाखा र जिम्मेवार अधिकारी :
	सि.नं.
	शाखाको नाम
	जिम्मेवार अधिकारी
	सम्पर्क न.

	१.
	स्थानीय प्रशासन,मुद्वा तथा शान्ति सुरक्षा शाखा
	बिष्णु रिमाल 
	९८४१८१४२१५

	२.
	राहदानी तथा जिन्सी दर्ता शाखा
	छोवाङ तामाङ
	९७४१२०२७१०

	३.
	नागरिकता  तथा प्रतिलिपी शाखा
	कुमार निरौला
	९८४०४२२३३४

	४.
	गुनासो सुनुवाइ तथा अभिलेख ब्यवस्थापन शाखा
	अशोककुमार चौधरी
	९८५२८५१०३०

	५
	आर्थिक प्रशासन शाखा
	जीवनराज अधिकारी
	९८४९०२३४०४

	६
	जिल्ला आपतकालिन कार्य संचालन शाखा
	बिष्णु रिमाल
	९८४१८१४२१५


6. सेवा प्राप्त गर्न लाग्ने दस्तुर र अवधि :
	सि.नं.
	प्रदान गरिने सेवा
	लाग्ने दस्तुर रु
	लाग्ने अवधि
	कैफियत

	१
	वंशजको आधारमा नेपाली नागरिकताको प्रमाण पत्र वितरण
	रु. १०/– को टिकट
	प्रक्रिया पुगेकै दिन
	

	२
	नागरिकताको प्रतिलिपि वितरण
	रु. १५/– को टिकट
	प्रक्रिया पुगेकै दिन
	

	३
	वैवाहिक अंगिकृत नागरिकताको प्रमाण पत्र वितरण
	रु. १०/– को टिकट
	प्रक्रिया पुगेकै दिन
	

	४
	राहदानी फाराम संकलन
	२,५००/– नावालक 
(५ वर्ष)
५,०००/– साधारण  
१०,०००/– द्रुत
	प्रक्रिया पुगेकै दिन
	

	५
	द्रुत सेवा अभिलेख प्रमाणित
	–
	प्रक्रिया पुगेकै दिन
	

	६
	राहदानी वितरण
	–
	तुरुन्त
	

	७
	गुनासो वा ठाडो उजुरी
	१०/– को टिकट
	 यथाशीघ्र
	

	८
	नाम,थर उमेर आदि प्रमाणित
	१०/–  को टिकट 
	प्रक्रिया पुगेकै दिन
	

	९
	नावालकको उमेर प्रमाणित
	१०/–  को टिकट 
	प्रक्रिया पुगेकै दिन
	

	१०
	पारिवारिक पेन्सन, शपथ पत्र र रहलपहल सम्वन्धी सिफारिस
	१०/–  को टिकट 
	प्रक्रिया पुगेकै दिन
	

	११
	संस्था दर्ता
	१,०००/–
	प्रक्रिया पुगेकै दिन
	

	१२
	संस्था नवीकरण
	५००/–  
	प्रक्रिया पुगेकै दिन
	

	१३
	संस्थाको विधान संशोधन
	१०/– को टिकट 
	प्रक्रिया पुगेकै दिन
	

	१४
	जिल्लामा संस्थाको शाखा खोल्ने स्वीकृति
	१०/– को टिकट 
	प्रक्रिया पुगेकै दिन
	

	१५
	दलित, आदिवासी/जनजाती सिफारिस
	- 
	प्रक्रिया पुगेकै दिन
	

	१६
	पत्रपत्रिका दर्ता
	दैनिक १,०००/–
साप्ताहिक ५००/–
पाक्षिक ३००/– 
मासिक २००/– 
	प्रक्रिया पुगेकै दिन
	

	१७
	छापाखाना दर्ता
	१,०००/–
	प्रक्रिया पुगेकै दिन
	

	१८
	हातहतियार नामसारी
	१,०००/–
	प्रक्रिया पुगेकै दिन
	

	१९
	हा.ह. जिल्ला भित्रको नवीकरण
	१५०/–
	प्रक्रिया पुगेकै दिन
	

	२०
	हा.ह. नेपाल भरिको नवीकरण
	३००/–
	प्रक्रिया पुगेकै दिन
	

	२१
	नाम,थर जन्म मिति संशोधन
	१०/– को टिकट
	प्रक्रिया पुगेकै दिन
	

	२२
	नाता प्रमाणित
	१०/– को टिकट
	प्रक्रिया पुगेकै दिन
	

	२३
	क्षतिपूर्ति एवं राहत वितरण
	१०/– को टिकट
	प्रक्रिया पुर्याएर
	

	२४
	सार्वजनिक अपराध सम्वन्धी मुद्दा
	१०/– को टिकट
	कानून वमोजिम
	

	२५
	अख्तियार दुरुपयोग सम्वन्धी मुद्दा
	१०/– को टिकट
	यथाशीघ्र
	

	२६
	अन्य मुद्दा
	१०/– को टिकट 
	यथाशिघ्र
	

	२७
	तिब्बतीयन शरनार्थी परिचयपत्र नविकरण
	रु. १००/–
	प्रक्रिया पुगेकै दिन
	

	२८
	विष्फोटक पदार्थ ईज्जात–पत्र
	-
	यथाशिघ्र
	

	२९
	विष्फोटक पदार्थ ईज्जात–पत्र नविकरण
	रु. ५०/–
	प्रक्रिया पुगेकै दिन
	


नोट:

कार्यालयमा पेश गर्नुपर्ने निवेदन तथा फारमहरु (विज्ञता आवश्यक पर्ने वाहेक जस्तै:राहदानी फारम) नि:शुल्क रुपमा कार्यालयमा रहेको Help Desk बाट लेख्ने तथा भर्ने सुविधा रहेको छ ।
7. निर्णय गर्ने प्रक्रिया र अधिकारी :
1) निर्णय गर्ने प्रक्रिया : सरकारी निर्णय प्रक्रिया सरलीकरण निर्देशिका, २०६५ एवं सूचनाको हक   सम्वन्धी ऐन, २०६४ लगाएत प्रचलित कानून बमोजिम ।
2) निर्णय गर्ने अधिकारी :
· प्रमुख जिल्ला अधिकारी ।
· सहायक प्रमुख जिल्ला अधिकारी: प्रमुख जिल्ला अधिकारीवाट अधिकार प्रत्यायोजन भए बमोजिम  
8. निर्णय उपर उजुरी सुन्ने अधिकारी : प्रचलित कानून बमोजिम ।
9. सम्पादन गरेको कामको विवरण : (२०७५ श्रावण देखि असोज मसान्त सम्मको)
	सि.नं.
	सम्पादन गरेको काम
	कामको परिमाण
	कैफियत

	१
	नागरिकता वितरण 
	१८८
	

	२
	नागरिकताको प्रतिलिपि वितरण
	४२८
	

	४
	राहदानी सिफारिस
	१५३
	

	५
	राहदानी वितरण
	१३३
	

	६
	गुनासो वा ठाडो उजुरी
	५
	

	७
	नाम,थर उमेर आदि प्रमाणित
	०
	

	८
	नावालकको उमेर प्रमाणित
	१२
	

	९
	पारिवारिक पेन्सन, शपथ पत्र र रहलपहल सम्वन्धी सिफारिस
	०
	

	१०
	संस्था दर्ता
	२
	

	११
	संस्था नवीकरण
	२०
	

	१२
	संस्थाको विधान संशोधन
	०
	

	१३
	दलित, आदिवासी/जनजनती सिफारिस
	१५
	

	१४
	पत्रपत्रिका दर्ता
	०
	

	१५
	हातहतियार नामसारी
	०
	

	१६
	हातहतियार जिल्ला भित्रको नवीकरण
	०
	

	१७
	हातहतियार नेपाल भरिको नवीकरण
	०
	

	१८
	विष्फोटक पदार्थ इजाजतपत्र
	०
	

	१९
	विष्फोटक पदार्थ इजाजतपत्र नविकरण
	०
	

	२०
	सार्वजनिक अपराध सम्वन्धी मुद्दा दर्ता
	२
	

	२१
	सार्वजनिक अपराध मुद्दा फर्छेट
	१३
	

	२२
	एकीकृत घुम्ति शिविर आयोजना
	०
	

	२३
	वजार अनुगमन
	४
	


10. सूचना अधिकारी र प्रमुखको नाम र पद :
1) कार्यालय प्रमुख :
· नाम: कृष्ण पौडेल
· पद: प्रमुख जिल्ला अधिकारी
2) सूचना अधिकारी : 
· नाम: सिताराम थापा
· पद: सहायक प्रमुख जिल्ला अधिकारी
11. ऐन, नियम, विनियम वा निर्देशिकाको सूची :
· स्थानीय प्रशासन ऐन, २०२८
· नेपाल नागरिकता ऐन, २०६३
· विपद न्यूनिकरण तथा व्यवस्थापन ऐन २०७४
· लागु औषध (नियन्त्रण) ऐन, २०३३
· हातहतियार तथा खरखजना ऐन, २०१८
· आवश्यक पदार्थ नियन्त्रण (अधिकार) ऐन, २०१७
· आवश्यक वस्तु संरक्षण ऐन, २०१२
· केही सार्वजनिक अपराध (नियन्त्रण) ऐन, २०२७
· भ्रष्टाचार नियन्त्रण ऐन, २०५९
· अख्तियार दुरुपयोग अनुसन्धान आयोग ऐन, २०४८
· राहदानी ऐन, २०२४
· सार्वजनिक सुरक्षा ऐन, २०४६
· संस्था दर्ता ऐन, २०३४
· उपभोक्ता संरक्षण ऐन, २०५४
· जग्गा प्राप्ति ऐन, २०३४
· विवाह दर्ता ऐन, २०२८
· सुशासन (व्यवस्थापन तथा संचालन) ऐन, २०६४
· सूचनाको हक सम्वन्धी ऐन, २०६४
· सूचनाको हक सम्वन्धी नियमावली, २०६५
· नेपाल नागरिकता नियमावली, २०६३
· राहदानी नियमावली, २०६७
· संस्था दर्ता नियमावली, २०३४
· विवाह दर्ता नियमावली, २०२८
· हातहतियार तथा खरखजना नियमावली, २०२८
· सुशासन (व्यवस्थापन तथा संचालन) नियमावली, २०६५
· विपद् जोखिम व्यवस्थापन राष्ट्रिय रणनीति, २०६६
· नागरिकता प्रमाणपत्र वितरण कार्यविधि निर्देशिका, २०६८
· विपद् पूर्वतयारी तथा प्रतिकार्य योजना तर्जुमा मार्गदर्शन, २०६८
· प्रकोप पीडित उद्दार र राहत सम्वन्धी मापदण्ड, २०६४
· गृह मन्त्रालय र अन्तर्गत कार्यरत कर्मचारीहरुको आचारसंहिता, २०६९
· गृह प्रशासन सुधार कार्ययोजना योजना, २०७४
· जिल्ला प्रशासन सुधार कार्ययोजना रसुवा २०७५
12. आम्दानी, खर्च तथा आर्थिक कारोवारसम्वन्धी अद्यावधिक विवरण :
· ३ महिनामा कायम भएको जम्मा वेरुजु: नभएको ।
· ३ महिनामा फर्छ्यौट भएको जम्मा वेरुजु: नभएको ।
· आ.व. २०७४।७५ को जम्मा राजश्व: रु. ३०,९३,०७५/-(तीस लाख त्रियानव्वे हजार पचहत्तर मात्र)
· आ.व. २०७४।७५ को जम्मा खर्च (कार्यालय सञ्चालन, विपद व्यवस्थापन, द्वन्द पिडित राहात, निर्वाचन सञ्चालन,उभपोक्ता हीत संरक्षण लगायत ) : रु. १३२०३८१३.९/(एक करोड बत्तीस लाख तीन हजार आठ सय तेह्र रुपैया नव्वे पैसा मात्र) 
13. सूचनाको हक अन्तर्गत सूचनाको हक माग्ने र पाउनेको विवरण : 

२०७५ बैशाख १ देखि २०७५ आषाढ मसान्तसम्म कसैले पनि सूचनाको हक अन्तर्गत सूचना माग गर्न 
नआएको । स्थानीय सञ्चार माध्यम/पत्रकारहरुसंग नियमित रुपमा भेटघाट,अन्तर्क्रिया हुनेगरेको ।
14. विभिन्न निकाय तथा व्यक्तिहरुको सम्पर्क विवरण : 
क. माननीय सांसदज्यूहरु
	क्र स
	पद
	नाम
	राजनैतिक दल
	मोबाईल 

	१
	सदस्य, प्रतिनिधि सभा
	मा.मोहन आचार्य
	नेपाली कांग्रेस
	९८५१२४३२१९

	२
	सदस्य,  प्रदेश सभा
	मा.प्रभात तामाङ
	नेपाली कांग्रेस
	९८५१०६१६३३

	३
	सदस्य, प्रदेश सभा
	मा.प्रेमबहादुर तामाङ
	नयाँ शक्ति
	९८५११५१४१५

	४
	सदस्य, प्रदेश सभा
	मा.शान्ति थिङ
	नेकपा
	९८४३६८३१०९


ख. जिल्ला समन्वय समिति रसुवाका पदाधिकारीहरु
	क्र स
	पद
	नाम थर
	मोबाइल नं

	१
	प्रमुख
	कूल प्रसाद भट्ट
	९८४१५८२२५७

	२
	उप प्रमुख
	छोपेमा तामाङ
	९७४१२०२७४५

	३
	सदस्य
	अर्जुन प्रसाद पौडेल
	९८६०१८९९९५

	४
	सदस्य
	शारदा देवी गुरुङ
	९८०३१५७१५०

	५
	सदस्य
	चित्र कुमारी भट्ट न्यौपाने
	९८४१०८४३९७

	६
	सदस्य
	शुशिला गुरुङ
	९८१८८४४९६५

	७
	सदस्य
	कृष्ण प्रसाद सुवेदी
	९८६१५०१५६६

	८
	सदस्य
	तेम्पा जि एल
	९८४१८९३२५८

	९
	सदस्य
	नुर्पु छिरिङ तामाङ
	९८५१२३७६०५


ग. गाँउपालिकाका जनप्रतिनिधिहरु
	पद
	नाम
	मोबाईल नंबर
	कैफियत

	गोसाईकुण्ड गाउँपालिका

	अध्यक्ष 
	कैसाङ नुर्वु तामाङ 
	९८५११११८२९
	

	उपाध्यक्ष 
	कारग्याल्मु श्रेष्ठ
	९८४१९०३४५१
	

	कार्यकारी अधिकृत 
	>L k'?iff]Qd ;fksf]6f
	(*%%)&%#)#
	

	वडाध्यक्ष वडा न. १ 
	फुर्पु सोनाम तामाङ 
	९८६०९६२२९५
	

	सदस्य
	पेम्बा लामु तामाङ
	९८६१४१८४७७
	

	सदस्य
	ग्याल्टुप तामाङ
	९८६१३६८५३५
	

	सदस्य
	टासी छिरिङ तामाङ
	९८४०६४६९९८
	

	वडाध्यक्ष वडा न. २
	दावा डिण्डुप तामाङ 
	९८५१०३०७७९
	

	सदस्य
	छोवाङ साङबो घले
	९८६०९१८४७४
	

	सदस्य
	सोनाम साङवो नगरकोटी
	९८६१९३९७४२
	

	सदस्य
	सुनौ वाङ्दी तामाङ
	
	

	सदस्य
	पेम्वा जाङ्वु घले
	
	

	वडाध्यक्ष वडा न. ३
	ल्हाक्पा ग्याल्वो तामाङ 
	९८४३११४१३४
	

	सदस्य
	कान्छी लामा
	९८६०२३६४६३
	

	सदस्य
	निमा बुट्टी घले
	९८६४९९५१३४
	

	सदस्य
	टासी घले
	९८४०२८६४२८
	

	सदस्य
	लाक्पा छिरिङ तामाङ
	९८५११८९०६६
	

	वडाध्यक्ष वडा न. ४
	सुप्पा तामाङ 
	९८५१०२७५५०
	

	सदस्य
	ङेरुप तामाङ
	९७४१२८७३१८
	

	सदस्य
	छिरिङ फिन्जो तामाङ
	९८४१९३१७००
	

	सदस्य
	छिरिङ डोल्मा तामाङ
	९७४१३०५३३१
	

	वडाध्यक्ष वडा न. ५
	सिङगी डिण्डुप तामाङ 
	९८५१२२८५८२
	

	सदस्य
	भुजुङ तामाङ
	९८२३६४५३११
	

	सदस्य
	गोरे विक
	
	

	वडाध्यक्ष वडा न. ६
	दावासिदार वाईवा 
	९८५११५८८२६
	

	सदस्य
	विश्वकुमार घले
	९७४१०१५३९२
	

	सदस्य
	चमेली विक
	९८४०२५०५२७
	

	सदस्य
	पासाङ वुटी तामाङ
	९८६०८०६३१०
	

	आमाछोदिङमो गाउँपालिका


	अध्यक्ष 
	बुचुङ तामाङ 
	९८४१८९३१७८
	

	उपाध्यक्ष 
	नविना तामाङ
	९८४१०८३३५३
	

	कार्यकारी अधिकृत 
	विक्रम लिम्बु
	९८४९०४५३३६
	

	वडाध्यक्ष वडा न. १
	निमा डिण्डुप तामाङ
	९७४१०२०७५६
	

	सदस्य
	निमा धार्के तामाङ
	९८६१५८४९४२
	

	सदस्य
	दोर्जे तामाङ
	९८४९४३४२४९
	

	सदस्य
	सोनाम तामाङ
	९८४१९०३५८०
	

	सदस्य
	जुरेली वि क
	
	

	वडाध्यक्ष वडा न. २
	दावा निर्चु तामाङ 
	९८५११५६७८३
	

	सदस्य
	निमा वाङमो तामाङ
	९८०८५९९५२१
	

	सदस्य
	सिर माया कामी
	९८४१०८४०३२
	

	सदस्य
	दावा नोर्चे तामाङ
	९८६४२४४२३२
	

	सदस्य
	ठिधोर्चे तामाङ
	९८४९१४१५४९
	

	वडाध्यक्ष वडा न. ३
	दावा गोम्बो तामाङ 
	९८१००८५२०७
	

	सदस्य
	शुशिला तामाङ
	९८१८८४४९६५
	

	सदस्य
	हिरा माया वि क
	९८२३३९११२४
	

	सदस्य
	ठूलो कान्छा तामाङ
	
	

	सदस्य
	फुर्पु छेवाङ तामङ
	
	

	वडाध्यक्ष वडा न. ४
	टासीग्याल्जेन घले 
	९८६००५६६२७
	

	सदस्य
	फुर्पु लोङजे तामाङ
	९८४९४३४४२६
	

	सदस्य
	हिरा वि क
	
	

	सदस्य
	मिङमर वाङदी तामाङ
	९८१८९५७४२३
	

	सदस्य
	फुर्पु वाङदी तामाङ
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