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नेपाल सरकार 

गृह मन्त्रालय 

जिल्ला प्रशासन कायाालय 
धुञ्चे, रसुवा 

 

नागररक वडापर (Citizen Charter) 
 

क. नेपाली नागरिकता प्रमाणपत्र: 

क्र. 

स. 

सेवाको 
ववविण 

आवश्र्क कागिातहरू/प्रमाणहरू लाग्ने 
समर् 

लाग्ने 
शलु्क 

जिम्मेवाि 
कमाचािी/शाखा 

गनुासो सनु्न े
अधिकािी 

क.१ वंशिको 
आिािमा 
नेपाली 

नागरिकता 

सम्बजधित जिल्लाको  धनवेदक भएको हकमा 
१. सम्बजधित वडा कार्ाालर्बाट प्रमाजणत भएको 

धनर्मावलीको अनसूुची १ बमोजिमको फािाम, 

२. बाब ुि आमाको नागरिकता, वववावहत मवहला भए 
पधतको नागरिकताको सक्कल ि प्रधतधलवप, सो 
नभए दाि ुवा भाई वा वंशि खलु्ने तीन पसु्ता 
धभत्रको नातेदािको नागरिकताको प्रधतधलवप ि 
नाता प्रमाजणत प्रमाणपत्र, 

३. बाब,ु आमा वा नागरिकता धभड्ने व्र्जिबाट 
सनाखत, सो नभए दाि ु वा भाइ वा 
तीनपसु्ताधभत्रको नजिकको अधभभावकसँगको 
नाता प्रमाजणत सवहत सनाखत, 

४. उि प्रमाण पेश हनु नसकेमा वंशि खलु्ने अधर् 
प्रमाणहरू, 

५. दवैु कान देजखने हालसालै जखचेको सेतो पषृ्ठभमूी 
भएको २.५X३ CM साईिको फोटो २ प्रधत, 

६. िधमदताा, िधमधमधत खलु्ने शैजिक प्रमाणपत्र तथा 
नाबालक परिचर्पत्र धलएको भएमा सो समेत, 

७. वववाह भएको भएमा वववाहदतााको सक्कल 
प्रमाणपत्र ि प्रधतधलवप, 

अधर् जिल्लाबाट बसाईसिाई भई आएको भएमा 
१. स्थानीर् पजिकाधिकािीको कार्ाालर्बाट िािी 

भएको बसाईसिाई प्रमाणपत्रको सक्कल ि 
प्रधतधलवप, 

२. सक्कल िग्गािनी प्रमाणपूिाा वा घि धनमााण 
सम्पन्न  प्रमाणपत्र, 

३. आवश्र्कता अनसुाि स्थलगत सिाधमन  मचुलु्का 
ि अधर् कागिातहरू।    

प्रमाण/ 

कागिात 

पगेुमा 
सोही  ददन 

रू.१० 
को वटकट 

स.प्र.जि.अ/ 

शाखा प्रमखु 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 

क.२ वैवावहक 
अंगीकृत 
नागरिकता 
(मवहलाको 
लाधग) 

१. सम्बजधित वडा कार्ाालर्बाट प्रमाजणत भएको 
धनर्मावलीको अनसूुची ७ बमोजिमको फािाम, 

२. पधतको नेपाली नागरिकता प्रमाणपत्रको सक्कल ि 
प्रधतधलवप, 

३. वववाहदताा प्रमाणपत्रको सक्कल तथा प्रधतधलवप, 

प्रमाण 
पगेुमा 

सोही  ददन 

रू.१० 
को वटकट 

स.प्र.जि.अ/  

शाखा प्रमखु 

प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 
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क्र. 

स. 

सेवाको 
ववविण 

आवश्र्क कागिातहरू/प्रमाणहरू लाग्ने 
समर् 

लाग्ने 
शलु्क 

जिम्मेवाि 
कमाचािी/शाखा 

गनुासो सनु्न े
अधिकािी 

४. ववदेशी नागरिकता परित्र्ाग गना कािवाही 
चलाएको प्रमाण तथा धनस्सा, 

५. पधतको सनाखत, पधतको मतृ्र् ु भएको अवस्थामा 
मतृ्र्दुतााको प्रमाणपत्र ि पधतसँग नाता खलु्न े
तीनपसु्ताधभत्रको सनाखत, 

६. दवैु कान देजखने हालसालै जखचेको सेतो पषृ्ठभमूी 
भएको २.५X३ CM साईिको फोटो २ प्रधत, 

७. धभसा लाग्न े देशको मवहला भए नेपाल आएको 
देजखन ेिाहदानी सवहत माधर् अवधिको धभसा। 

८. आवश्र्कता अनसुाि स्थलगत सिाधमन  मचुलु्का 
ि अधर् कागिातहरू।    

क.३ कमाचािी 
परिवािको 
नागरिकता 

१. जिल्लामा कार्ाित नेपाल सिकािको स्थार्ी 
कमाचािी, सिुिा धनकार्का कमाचािी, संस्थान, वा 
सामदुावर्क ववद्यालर्मा कार्ाित स्थार्ी जशिकका 
परिवाि भएमा सम्बजधित धनकार्को धसफारिस 
पत्र ि कमाचािी परिचर्पत्रको फोटोकपी,   

२. सम्बजधित स्थानीर् तहको धसफारिस सवहत वंशिको 
हकमा अनसूुची १ ि वैवावहक अंगीकृतको हकमा 
अनसूुची ७ प्रमाजणत फािम, 

३. दवैु कान देजखने हालसालै जखचेको सेतो पषृ्ठभमूी 
भएको २.५X३ CM साईिको फोटो २ प्रधत, 

४. बाब ु वा आमा वा पधत वा तीनपसु्ताधभत्रको 
नेपाली नागरिकताको प्रमाणपत्र ि नाता प्रमाण 
सवहतको सनाखत,  

५. िधमधमधत खलु्ने शैजिक प्रमाणपत्र, िधमदताा, 
नाबालक परिचर्पत्र,  

६. वववावहत मवहला भए वववाहदताा प्रमाणपत्र ि 
पधतको नागरिकता प्रमाणपत्र। 

७. आवश्र्कता अनसुाि स्थलगत सिाधमन  मचुलु्का 
ि अधर् कागिातहरू।    

प्रमाण 
पगेुमा 

सोही  ददन 

रू.१० 
को वटकट 

स.प्र.जि.अ/ 

शाखा प्रमखु 

प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 

क.४ आमाको 
नामबाट 
वंशिको 
नागरिकता 
प्राप्त गना 

१. धनर्मावलीको अनसूुची १ बमोजिमको ववविण 
भिी सम्बजधित वडा कार्ाालर्बाट फोटो समते 
प्रमाजणत गिेको फािाम, 

२. आमाको सक्कल नेपाली नागरिकताको प्रमाणपत्र 
ि प्रधतधलवप,  

३. िधम दताा ि िधम खलु्न े शैजिक र्ोग्र्ताको 
प्रमाणपत्र, 

४. आमासँगको नाता प्रमाजणत साथै नेपालमा िधम 
भई नेपालमा धनिधति बसोवास गदै आएको ि 
धनिको बाबकुो पवहचान हनु नसकेको व्र्होिा 

प्रचधलत 
कानून 
बमोजिम 
प्रकृर्ा 
परु् र्ाएि 

रू.१० 
को वटकट 

स.प्र.जि.अ/ 

शाखा प्रमखु 

प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 
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क्र. 

स. 

सेवाको 
ववविण 

आवश्र्क कागिातहरू/प्रमाणहरू लाग्ने 
समर् 

लाग्ने 
शलु्क 

जिम्मेवाि 
कमाचािी/शाखा 

गनुासो सनु्न े
अधिकािी 

खलु्ने गिी सम्बजधित स्थानीर् तहले गरिददएको 
धसफारिस ि वडा सधमधतको िोहविमा भएको 
सिाधमन मचुलु्का, 

५. दवैु कान देजखने हालसालै जखचेको सेतो पषृ्ठभमूी 
भएको २.५x३ cm साइिको फोटो २ प्रधत, 

६. आमाको सनाखत, आमाको मतृ्र् ु भएको 
अवस्थामा मतृ्र्दुतााको प्रमाणपत्र सवहत नजिकको 
संििकको सनाखत,  

७. धनर्मावलीको अनसूुची ४(क) ि ४(ख) 
बमोजिमको स्वघोषणा, 

८. आमाको मतृ्र् ुभइसकेको भए मतृ्र्दुताा प्रमाणपत्र 
ि होस ठेगानामा निहेकोमा स्वीकृत 
जचवकत्सकको धसफारिस। 

९. आवश्र्कता अनसुाि स्थलगत सिाधमन  मचुलु्का 
ि अधर् कागिातहरू।     

क.५ माततृ्व ि 
वपततृ्व 
ठेगान 
नभएको 

नागरिकता 
प्राप्त गना 

१. धनर्मावलीको अनसूुची १ बमोजिमको ववविण 
भिी सम्बजधित वडा कार्ाालर्बाट फोटो समते 
प्रमाजणत गिेको फािाम, 

२. बालमजधदि, अनाथालर् िस्ता नेपाल सिकािबाट 
माधर्ता प्राप्त संस्थामा हकेुको भए त्र्स्तो 
संस्थाको धसफारिस ि संस्थाको प्रमखुको सनाखत 
साथै सो को आिािमा सम्बजधित स्थानीर् तहले 
गिेको धसफारिस ि सिाधमन मचुलु्का, 

३. कानूनी संििकद्वािा हकुााइएको भए त्र्स्तो 
संििकले गिेको सनाखत सवहत धनिको 
नागरिकताको प्रमाणपत्र ि सम्बजधित स्थानीर् 
तहको धसफारिस ि सिाधमन मचुलु्का, 

४. कुनै व्र्जि ववशेषले पालनपोषण गिेको भए 
पालनपोषण गने व्र्जिको नेपाली नागरिकताको 
प्रमाणपत्र तथा सनाखत ि सोही व्र्होिा 
बमोजिमको सम्बजधित स्थानीर् तहको धसफारिस 
ि सिाधमन मचुलु्का। 

५. आवश्र्कता अनसुाि अधर् कागिातहरू।     

प्रचधलत 
कानून 
बमोजिम 
प्रकृर्ा 
परु् र्ाएि 

रू.१० 
को वटकट 

स.प्र.जि.अ/ 

शाखा प्रमखु 
प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 

क.६ गैि 
आवासीर् 
नेपाली 

नागरिकता 
प्राप्त गना 

(साका  िाष्ट्र 
वाहेकका 

१. धनर्मावलीको अनसूुची ८(ग) बमोजिमको 
ववविण भिी सम्बजधित वडा कार्ाालर्बाट फोटो 
समेत प्रमाजणत गिेको फािाम, 

२. धनवदेकको वा धनिको बाब ु वा आमा, बािे वा 
बज्रै्को नेपाली नागरिकता प्रमाणपत्र, 

३. साववकमा नेपालको नागरिकता धलएको भए 
नागरिकता त्र्ाग गिेको प्रमाण, 

प्रचधलत 
कानून 
बमोजिम 
प्रकृर्ा 
परु् र्ाएि 

रू.१० 
को वटकट 

स.प्र.जि.अ/ 

शाखा प्रमखु 
प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 
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क्र. 

स. 

सेवाको 
ववविण 

आवश्र्क कागिातहरू/प्रमाणहरू लाग्ने 
समर् 

लाग्ने 
शलु्क 

जिम्मेवाि 
कमाचािी/शाखा 

गनुासो सनु्न े
अधिकािी 

देशमा 
बसोबास 
गनेको 
हकमा) 

४. सानैमा ववदेश गई उतैको नागरिकता धलएकाको 
हकमा नेपालको िधमदताा, नाबालक परिचर्पत्र, 
िाहदानीको प्रधतधलवप, 

५. ववदेशमा न ै िधम भएकाको हकमा Birth 

Registration लगार्त बाब ुआमासँग नाता खलु्ने 
प्रमाण, 

६. धबदेशी मलुकुको नागरिकता ि िाहदानीको 
प्रमाणपत्र, 

७. साका  िाष्ट्र बाहेकका देशमा बसोबास गिेको 
प्रमाण, 

८. धनर्मावलीको अनसूुची ८(घ) बमोजिमको 
प्रधतबद्धता पत्र ि अनसूुची ८(च) बमोजिमको 
शपथ, 

९. दवैु कान देजखने हालसालै जखचेको सेतो पषृ्ठभमूी 
भएको २.५x३cm साइिको फोटो २ प्रधत, 

१०. िसको नेपाली नागरिकताको प्रमणपत्रको 
आिािमा गैि आवासीर् नेपाली नागरिकताको 
प्रमणपत्र धलने हो, उि नागरिकता िािी भएको 
जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्मा धनवदेन ददनपुने, 

११. सनाखतको लाधग धनिको नजिकको नाताधभत्रको 
नेपाल नागरिक आफ्नो नेपाली नागरिकताको 
प्रमाणपत्र ि नाता खलु्न े प्रमाण सवहत उपजस्थत 
हनु ुपनेछ, 

१२. आवश्र्कता अनसुाि अधर् कागिातहरू।     

क.७ िधमको 
आिािमा 
नेपाली 

नागरिकता 
धलएका 
आमा ि 
बाबकुा 
सधतानले 
वंशिको 
नागरिकता 
प्राप्त गना 

१. धनर्मावलीको अनसूुची १ बमोजिमको ववविण 
भिी सम्बजधित वडा कार्ाालर्बाट फोटो समते 
प्रमाजणत गिेको फािाम, 

२. दवैु कान देजखने हालसालै जखचेको सेतो पषृ्ठभमूी 
भएको २.५x३ cm साइिको फोटो २ प्रधत, 

३. आमा ि बाबकुो नेपाली नागरिकताको प्रमाणपत्र, 
४. िधमदतााको प्रमाणपत्र, 
५. िधमस्थान ि नाता खलु्ने गिी सम्बजधित स्थानीर् 

तहले गरिददएको धसफारिस ि शैजिक र्ोग्र्ताको 
प्रमाणपत्र, 

६. बसाईसिाई दताा प्रमाणपत्र (ठेगाना परिवतान गिी 
नागरिकता धलन चाहेमा) 

७. आमा ि बाबकुो वववाह दताा प्रमाणपत्र, 
८. आमा ि बाब ुमध्र्े कोही वा दवैुको मतृ्र् ुभएको 

हकमा मतृ्र्दुताा प्रमाणपत्र, 
९. सनाखतको लाधग तीन पसु्ताधभत्रका नातेदाि 

प्रचधलत 
कानून 
बमोजिम 
प्रकृर्ा 
परु् र्ाएि 

रू.१० 
को वटकट 

स.प्र.जि.अ/ 

शाखा प्रमखु 
प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 
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क्र. 

स. 

सेवाको 
ववविण 

आवश्र्क कागिातहरू/प्रमाणहरू लाग्ने 
समर् 

लाग्ने 
शलु्क 

जिम्मेवाि 
कमाचािी/शाखा 

गनुासो सनु्न े
अधिकािी 

धनिको नागरिकता ि नाता खलु्ने कागिात 
सवहत उपजस्थत हनुपुने, 

१०. आवश्र्कता अनसुाि अधर् कागिातहरू।     

 

ख. नेपाली नागरिकता प्रधतधलवपिः 
क्र. 

स. 

सेवाको 
ववविण 

आवश्र्क कागिातहरू/प्रमाणहरू लाग्ने 
समर् 

लाग्ने 
शलु्क  

जिम्मेवाि 
कमाचािी/शाखा 

गनुासो सनु्न े
अधिकािी  

ख.१ वंशिको 
नागरिकता 
प्रधतधलवप 

िसवुा जिल्लाको हकमा 
१. सम्बजधित वडा कार्ाालर्बाट प्रमाजणत भएको 

कार्ाववधिको अनसूुची २ बमोजिमको धसफारिस,  

२. दवैु कान देजखने हालसालै जखचेको सेतो पषृ्ठभमूी 
भएको २.५X३ CM साईिको फोटो २ प्रधत, 

३. नागरिकता प्रमाणपत्र नम्बि एवम ् िािी धमधत 
खलु्ने प्रमाण ि सो को प्रधतधलवप, 

 

अधर् जिल्लाबाट िािी भएको नागरिकताको प्रधतधलवप 
धलन ुपिेमा 

१. बसाईसिाई दताा प्रमाणपत्र सक्कल तथा प्रधतधलवप, 
२. घििग्गा िनी प्रमाणपिुाा वा घि धनमााण सम्पन्न 

वा एकीकृत कि धतिेको सक्कल तथा प्रधतधलवप, 
३. नागरिकता िािी भएको जिल्लाको अधभलेख 

धभडेको प्रमाण। 

 

कमाचािी परिवािको हकमा 
१. कार्ाित कार्ाालर्को धसफारिस पत्र, 
२. िािी भएको जिल्लाबाट अधभलेख धभडेको प्रमाण, 
३. कमाचािी परिचर्पत्रको प्रधतधलवप। 

 

पधतको नाम,थि ि ठेगाना कार्म गिी प्रधतधलवप धलन 

१. नागरिकताको प्रमाणपत्र ववतिण कार्ाववधि, 

धनदेजशका २०६३ मा उजल्लजखत नेपाली 
नागरिकताको प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप पाउँ भने्न 
ढाँचाको धनवेदन ि सम्बजधित स्थानीर् तहको 
धसफारिस, 

२. दवैु कान देजखने हालसालै जखचेको सेतो पषृ्ठभमूी 
भएको २.५ x ३ cm साइिको फोटो २ प्रधत, 

३. धनवदेकको नागरिकता प्रमाणपत्र, 
४. धनवदेकको पधतको नागरिकताको प्रमाणपत्र, 

प्रमाण 
पगेुमा 

सोही ददन 

रू.१३/- 
को वटकट 

स.प्र.जि.अ/ 

शाखा प्रमखु 

प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 
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क्र. 

स. 

सेवाको 
ववविण 

आवश्र्क कागिातहरू/प्रमाणहरू लाग्ने 
समर् 

लाग्ने 
शलु्क  

जिम्मेवाि 
कमाचािी/शाखा 

गनुासो सनु्न े
अधिकािी  

५. वववाह दतााको प्रमाणपत्र, 
६. पधतको  सनाखत, पधतको मतृ्र् ु भएको हकमा 

पधतको मतृ्र्दुताा प्रमाणपत्र सवहत सास/ुससिुा/ 
िेठाि/ुदेवि मध्र्े कुनै एक िना धनिको 
नागरिकताको प्रमाणपत्र सवहत सनाखतका लाधग 
उपजस्थत हनुपुने, 

७. कमाचािीको परिवािले कमाचािी कार्ाित िहेको 
जिल्लाबाट नागरिकताको प्रमाणपत्र धलन चाहेमा 
सम्बजधित कार्ाालर्को धसफारिस समते। 

 

पधतको नाम, थि हटाई माईतीको थि ि ठेगाना 
कार्म गनािः  

१. नागरिकताको प्रमाणपत्र ववतिण कार्ाववधि, 

धनदेजशका २०६३ मा उजल्लजखत नेपाली 
नागरिकताको प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप पाउँ भने्न 
ढाँचाको धनवेदन ि सम्बजधित स्थानीर् तहको 
धसफारिस,  

२. हालसालै जखचेको दवैु कान देजखन ेसेतो पषृ्ठभमूी 
भएको २.५x३ cm साइिको फोटो २ प्रधत, 

३. सम्बधि ववच्छेद गिेको अदालतको फैसला ि 
सम्बजधित वडामा गिेको सम्बधि ववच्छेद घटना 
दताा प्रमाणपत्र, 

४. सक्कल नागरिकता सवहत माइती पविको आमा वा 
बाब ुवा दाि ुवा भाई वा सो नभए तीन पसु्ता 
धभत्रका नातेदािको सनाखत, 

५. पधतको नाम थि ि ठेगाना हटाई माइतीको थि 
ि ठेगाना कार्म गिी नागरिकताको प्रधतधलवप 
उपलब्ि गिाई ददन भने्न सम्बजधित वडाको 
धसफारिस, 

६. कमाचािीको परिवािले कमाचािी कार्ाित िहेको 
जिल्लाबाट नागरिकताको प्रमाणपत्र धलन चाहेमा 
सम्बजधित कार्ाालर्को धसफारिस समते, 

७. आवश्र्कता अनसुाि अधर् कागिातहरू।     

ख.२ वैवावहक 
अंगीकृत 
तथा 

१. नागरिकताको प्रमाणपत्र ववतिण कार्ाववधि, 

धनदेजशका २०६३ मा उजल्लजखत नेपाली 
नागरिकताको प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप पाउँ भने्न 

प्रमाण 
पगेुमा 

सोही  ददन 

रू.१३/- 
को वटकट 

स.प्र.जि.अ/ 

शाखा प्रमखु 

प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 
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क्र. 

स. 

सेवाको 
ववविण 

आवश्र्क कागिातहरू/प्रमाणहरू लाग्ने 
समर् 

लाग्ने 
शलु्क  

जिम्मेवाि 
कमाचािी/शाखा 

गनुासो सनु्न े
अधिकािी  

िधमधसद्ध 
नेपाली 

नागरिकता 
प्रधतधलवप 

ढाँचाको धनवेदन ि सम्बजधित स्थानीर् तहको 
धसफारिस,  

२. हालसालै जखचेको दवैु कान देजखन ेसेतो पषृ्ठभमूी 
भएको २.५x३ cm साइिको फोटो ३ प्रधत, 

३. नागरिकता प्रमाणपत्र नम्बि एवम ् िािी धमधत 
खलेुको प्रमाणपत्र,  

४. बसाईसिाई गिी आएका अधर् जिल्लाहरूबाट 
नागरिकता प्रमाणपत्र धलएका व्र्जिको हकमा 
बसाईसिाई प्रमाणपत्र, िग्गािनी पूिाा ि घि 
धनमााण सम्पन्न प्रमाण समेत पेश गनुापनेछ,  

५. प्रकिण ३ बमोजिमका धनवेदकलाई नागरिकता 
प्रमाणपत्र िािी गने जिल्ला प्रशासन 
कार्ाालर्बाट अधभलेख धभडेको प्रमाण प्राप्त 
भएपधछ नागरिकता प्रमाणपत्र प्रधतधलवप ददइनेछ।     

ख.३ अंधगकृत 
नेपाली 

नागरिकताको 
प्रमाणपत्र 
प्रधतधलवप 

१. नागरिकताको प्रमाणपत्र ववतिण कार्ाववधि, 

धनदेजशका २०६३ मा उजल्लजखत नेपाली 
नागरिकताको प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप पाउँ भने्न 
ढाँचाको धनवेदन ि सम्बजधित स्थानीर् तहको 
धसफारिस,  

२. हालसालै जखचेको दवैु कान देजखन ेसेतो पषृ्ठभमूी 
भएको २.५x३ cm साइिको फोटो ३ प्रधत, 

३. नागरिकता प्रमाणपत्र नम्बि एवम ् िािी धमधत 
खलेुको प्रमाण, 

४. धनवदेन पेश हनु आएपधछ जिल्लामा अधभलेख 
नभएकाहरूको हकमा सम्बजधित व्र्जिको 
अंधगकृत नेपाली नागरिकताको प्रमाणपत्रको 
अधभलेख पठाइ ददन गहृ मधत्रालर्मा ि 
सम्बजधित व्र्जि र्वकन गना स्थलगत सिाधमन 
गिी पठाउन जिल्ला प्रहिी कार्ाालर्मा लेखी 
पठाउने, 

५. प्रकिण ३ बमोजिम प्रमाण ि प्रवक्रर्ा पिुा 
भएपधछ नागरिकता प्रधतधलवप ददइनेछ। 

प्रमाण 
पगेुमा 

सोही  ददन 

रू.१३/- 
को वटकट 

स.प्र.जि.अ/ 

शाखा प्रमखु 
प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ.. 

ख.४ नागरिकता 
परित्र्ाग 

१. नेपाली नागरिकताको सक्कल प्रमाणपत्र,  

२. सक्कल िाहदानी, 
३. अनसूुची ९ फािम (फोटो सवहत), 
४. ववदेशी िाष्ट्रबाट प्राप्त गिेको नागरिकता प्रमाणपत्र 

तथा िाहदानी, 

धनणार् 
प्रवक्रर्ा 
पगेुपधछ  

रू.१० 
को वटकट 

स.प्र.जि.अ/ 

शाखा प्रमखु 

प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 
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क्र. 

स. 

सेवाको 
ववविण 

आवश्र्क कागिातहरू/प्रमाणहरू लाग्ने 
समर् 

लाग्ने 
शलु्क  

जिम्मेवाि 
कमाचािी/शाखा 

गनुासो सनु्न े
अधिकािी  

५. नेपाल प्रवेश गिेको अध्र्ागमन आगमनको छाँप, 
६. नेपाली नागरिकता त्र्ाग गने व्र्जि नेपालधभतै्र 

वसेको भए सम्बजधित जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् 
ि ववदेशमा बसेको भए नेपाली धनर्ोगमा धनवदेन 
ददनपुने। 

ख.५ पनुिः नेपाली 
नागरिकता 
कार्म गने 

१. धनर्मावलीको अनसूुची ११ बमोजिमको धनवदेन, 
२. पवहले धनिलाई िािी गरिएको नेपाली 

नागरिकताको प्रमाणपत्रको छाँर्ा प्रधत,  

३. ववदेशको नागरिकता त्र्ागेको धनस्सा, 
४. नेपालमा बसोबास गरििहेको देजखने प्रमाण वा 

सम्बजधित स्थानीर् तहको धसफारिस, 
५. पवहले नागरिकता िािी भएको सम्बजधित जिल्ला 

प्रशासन कार्ाालर्मा धनवेदन ददनपुने, 
६. आवश्र्कता अनसुाि अधर् कागिातहरू।     

धनणार् 
प्रवक्रर्ा 
पगेुपधछ  

रू.१३ 
को वटकट 

स.प्र.जि.अ/ 

शाखा प्रमखु 
प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 

ख.६  अधभलेख 
फेला 

नपिेको वा 
पिुानो 
सक्कल 

नागरिकता
को 

प्रमाणपत्र 
समेत पेश 

गना 
नसक्नेहरू
को हकमा 

१. सम्बजधित स्थानीर् तहको फोटो सवहत प्रमाजणत 
गिेको अनसूुची फािम, 

२. नागरिकताको ववविण Centralized Citizenship 

Information Management System 

(CCIMS) सँग धभडान गने, 
३. नर्ाँ प्रवक्रर्ाबाट नागरिकता प्रमाणपत्र िािी हनु े

प्रवक्रर्ा गने।  

प्रमाण 
पगेुमा 

सोही  ददन 

प्रधतधलवप
को लाधग 
रू. १३ 
को ि 
नर्ाँ 

प्रवक्रर्ाका 
लाधग 

रू.१० 
को वटकट 

स.प्र.जि.अ/ 

शाखा प्रमखु 
प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ.. 

 

ग. नाबालक परिचर्पत्र: 

क्र.
सं. 

सेवाको 
ववविण 

आवश्र्क कागिातहरू/प्रमाणहरू लाग्ने 
समर् 

लाग्ने 
शलु्क  

जिम्मेवाि 
कमाचािी/शाखा 

गनुासो सनु्न े
अधिकािी  

ग.१ नाबालक 
परिचर्पत्र 

तथा 
प्रधतधलवप 

क.  िसवुा जिल्लाको हकमा 
१. तोवकएको ढाँचामा सम्बजधित स्थानीर् तहको 

धसफारिस 

२. नाबालकको िधमदताा प्रमाणपत्र ि शैजिक 
र्ोग्र्ताको प्रमाणपत्र, 

३. बाब ुआमाको नागरिकता प्रमाणपत्र ि वववाहदताा 
प्रमाणपत्र,  

४. दवैु कान देजखने हालसालै जखचेको सेतो पषृ्ठभमूी 

सबै प्रमाण 
पगेुमा 

दिखास्त 
ददएकै ददन  

रू.१० 
को वटकट 

प्रधतधलपी
को 

हकमा 
प्रधत पाना 
रू.३/- 

को वटकट 

स.प्र.जि.अ/ 

शाखा प्रमखु 

प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 
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क्र.
सं. 

सेवाको 
ववविण 

आवश्र्क कागिातहरू/प्रमाणहरू लाग्ने 
समर् 

लाग्ने 
शलु्क  

जिम्मेवाि 
कमाचािी/शाखा 

गनुासो सनु्न े
अधिकािी  

भएको २.५X३ CM साईिको फोटो २ प्रधत, 

 

ख. अधर् जिल्लाबाट बसाईसिाई गिी आएको भए 
थप अधनवार्ा पेश गनुापने कागिातहरू  

१.  (क) मा उल्लेजखत सम्पूणा कागिातहरू, 
२. बसाईसिाई दताा प्रमाणपत्र, 
३. िग्गािनी दताा प्रमाणपत्र।  

 

ग. ववदेशमा िधम भएका नाबालकहरूको हकमा 
आवश्र्क पने कागिातहरू 

१.  (क) मा उल्लेजखत सम्पूणा कागिातहरू, 
२. नेपाल बावहि िधमस्थान हनु ेहकमा अस्पतालको 

Birth Certificate, 
३. नेपाल आउँदा प्रर्ोग भएको बच्चाको One Way 

Travel Document वा िाहदानी (सो मा लागेको 
अध्र्ागमन कार्ाालर् नेपालको छाप सवहतको 
प्रमाणपत्र), 

४. बच्चा धलएि आउने बाबआुमाको िाहदानी  (सो 
मा लागेको अध्र्ागमन कार्ाालर् नेपालको छाप 
सवहतको प्रमाणपत्र)। 

 

घ. कमाचािी परिवािको हकमा थप कागिात 

१.  (क) मा उल्लेजखत सम्पूणा कागिातहरू 

२. कमाचािी कार्ाित कार्ाालर्को धसफारिश पत्र ि 
कमाचािीको परिचर्पत्रको फोटोकपी 

नोटिः • सबै प्रमाणपत्रहरू नक्कल/फोटोकपी ि 
सक्कल समेत पेश गनुापने, 

• बाब ु आमाको नागरिकता अधर् 
जिल्लाको भए सम्बजधित जिल्ला 
प्रशासन कार्ाालर्को अधभलेख धभडेको 
कागिात। 

 

 

घ. िावष्ट्रर् परिचर्पत्रिः 
क्र.
सं. 

सेवाको 
ववविण 

आवश्र्क कागिातहरू/प्रमाणहरू लाग्ने 
समर् 

लाग्ने 
शलु्क 

जिम्मेवाि 
कमाचािी/शाखा 

गनुासो सनु्न े
अधिकािी 

घ.१ िावष्ट्रर् 
परिचर्पत्र 

१. िीतपूवाक आफ्नो व्र्जिगत ववविण सवहतको QR 

Code सवहतको ववद्यतुीर् अनलाइन फािाम, 
२. नेपाली नागरिकताको प्रमाणपत्र सक्कल (नागरिकता 

प्रमाणपत्र अधभलेख धभडेको हनुपुने), 
३. वववावहतको हकमा वववाहदताा, वववाह प्रमाजणत/नाता 

सोही  
ददन 

धनशलु्क 

 

 

 

 

 

 

स.प्र.जि.अ/ दताा 
अपिेटि 

प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 
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क्र.
सं. 

सेवाको 
ववविण 

आवश्र्क कागिातहरू/प्रमाणहरू लाग्ने 
समर् 

लाग्ने 
शलु्क 

जिम्मेवाि 
कमाचािी/शाखा 

गनुासो सनु्न े
अधिकािी 

प्रमाजणत, 
४. बसाई सिी आएको भएमा बसाईसिाई दताा 

प्रमाणपत्र, 
५. नागरिकताको प्रमाणपत्रमा िधमधमधत नखलेुको 

हकमा िधमधमधत खलु्न े आधिकारिक प्रमाण 
(िधमदताा, शैजिक प्रमाण पत्र, िाहदानी, पेधसन पिा) 
पवुि हनुे अधर् कागिातहरू, 

६. धनवदेक स्वरं् िैववक ववविण (Bio-matric) प्रववविको 
लाधग उपजस्थत हनुपुनेछ,  

७. स्थार्ी ठेगाना िसवुा बाहेक अधर् जिल्ला भएकाको 
हकमा सम्बजधित जिल्ला वा िावष्ट्रर् परिचर्पत्र तथा 
पिीकिण ववभागले तोकेको स्थानमा िानपुनेछ, 

८. परिचर्पत्र काडा धलन आउने सम्बधिी म्र्ासेि 
मोबाइलमा प्राप्त भएपधछ काडा धलन अनलाइन 
फािाम ि नागरिकता प्रमाणपत्र सवहत स्वरं् व्र्जि 
तोवकएको स्थानमा उपजस्थत हनुपुनेछ। 

 

 

घ.२ परिचर्पत्र 
संशोिन 

१. िावष्ट्रर् परिचर्पत्र काडा सक्कल, 
२. संशोिन गनुापने ववषर् सवहतको धनवदेन फािाम, 
३. रू.५००।- धतिेको बैंक भौचि सवहत स्वरं् 

उपजस्थत हनुपुनेछ। 

सोही 
ददन  

 स.प्र.जि.अ/ दताा 
अपिेटि 

प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 

 

 

 

 

ङ. ववद्यतुीर् िाहदानी (E-Passport): 

क्र. 
सं. 

सेवाको 
ववविण 

आवश्र्क कागिातहरू/प्रमाणहरू लाग्ने समर् जिम्मेवाि 
कमाचािी/शाखा 

गनुासो सनु्न े
अधिकािी 

ङ.१ सािािण 
ववद्यतुीर् 
िाहदानी 
(Normal 

ePassport) 

क. धनवेदकको नागरिकता प्रमाणपत्र जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, 

िसवुाबाट िािी भएको हकमा  

१. िीतपूवाक भरिएको बािकोड सवहतको ववद्यतुीर् िाहदानी 
फािम, 

२. नेपाली नागरिकताको प्रमाणपत्र सक्कल (नागरिकता 
प्रमाणपत्र अधभलेख धभडेको हनुपुने), 

३. नाबालकको हकमा जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् िसवुाबाट 
िािी गरिएको नाबाधलग परिचर्पत्र ि धनिको बाब ु वा 
आमामध्र् े कुन ै एक िनाको सक्कल नागरिकता, आमा ि 
बाबकुो वववाहदताा, नाबालकको  िधमदताा,  

४. पवहले िाहदानी धलएको भए सो को सक्कल,  

५. नागरिकता प्राप्त व्र्जिको हकमा िावष्ट्रर् परिचर्पत्र वा 
िावष्ट्रर् परिचर्पत्र नम्बि खलु्ने प्रमाण,  

प्रमाण पगेुमा 
सोही  ददन 

 

 

 

 

 

 

 

 

स.प्र.जि.अ/ 

शाखा प्रमखु 

 

 

 

 

 

 

 

 

प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 
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क्र. 
सं. 

सेवाको 
ववविण 

आवश्र्क कागिातहरू/प्रमाणहरू लाग्ने समर् जिम्मेवाि 
कमाचािी/शाखा 

गनुासो सनु्न े
अधिकािी 

६. िाहदानी दस्तिुिः 
क. सािािण िाहदानी (१० वषा भधदा कम उमेिका सबै) 

नर्ाँ तथा नवीकिण २५००।- (दईु हिाि पाँच 

सर्), (हिाएको, च्र्ाधतएको वा धबग्रकेो हकमा थप 
रू.७,५००।- (सात हिाि पाँच सर्) लाग्नेछ) (३४ 
पषृ्ठ मात्र िािी हनुे) । 

ख. सािािण िाहदानी (१० वषा उमेि माधथ सबै) नर्ा ँ
तथा नवीकिण ३४ पषृ्ठको रू.५०००।-       
(पाँच हिाि), ६६ पषृ्ठको रू.१०,०००।-      
(दश हिाि), (हिाएको, च्र्ाधतएको वा धबग्रकेो हकमा 
थप रू.५०००।- (पाँच हिाि) लाग्नेछ)। 

७. धनवदेक स्वरं् उपजस्थत भई िैववक ववविण (Bio-

matric) ददनपुने।   

 

च. प्रशासन शाखासँग सम्बजधित कार्ाहरू:  

क्र.
सं. 

सेवाको 
ववविण 

आवश्र्क कागिातहरू/प्रमाणहरू लाग्ने 
समर् 

लाग्ने 
शलु्क 

जिम्मेवाि 
कमाचािी 

गनुासो सनु्न े
अधिकािी 

च.१ ठाडो उििुी वा 
िीउ/ज्र्ानको 
सिुिा कार्म 
गिी पाउँ भन्ने 

धनवेदन 

१. पीधडत व्र्जिको सम्पूणा व्र्होिा खलुाई आवश्र्क 
प्रमाण सवहतको धनवदेन, 

२. धनवदेकको नागरिकताको प्रमाणपत्र, 
३. धनवदेनमा सिुिा चनुौधतका आिाि ि कािण खलुाउन ु

पने। 

तत्कालै धनशलु्क स.प्र.जि.अ/ 

शाखा 
प्रमखु 

प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 

च.२ नागरिकताको 
प्रमाणपत्र ि 

अधर् 
कागिातमा 
नाम, थि 

फिक पिेमा 
सो को 
प्रमाजणत  

१. सम्बजधित स्थानीर् तहको धसफारिस, 

२. रू.१०।- को हलुाक वटकट सवहत धनिाारित ढाँचाको 
धनवदेन, 

३. धनवदेकको नेपाली नागरिकताको प्रमाणपत्र, 
४. शैजिक र्ोग्र्ताको प्रमाणपत्र वा अधर् सिकािी 

कागिात, 
५. दवैु कान देजखन े हालसालै जखचेको २.५x३cm 

साइिको फोटो २ प्रधत। 

पेश गिेकै 
ददन 

धनशलु्क स.प्र.जि.अ/ 

शाखा 
प्रमखु 

प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 

च.३ पारिवारिक 
ववविण 
प्रमाजणत 

१. रू.१० को वटकट सवहत धनिाारित ढाँचाको धनवदेन, 
२. सम्बजधित स्थानीर् तहले फोटो समेत प्रमाजणत गिेको 

पारिवारिक ववविण, 
३. सम्बजधित स्थानीर् तहबाट िािी भएको नाता प्रमाजणत 

प्रमाणपत्र, 
४. पेधसन पिा वा सम्बजधित प्रमाणपत्र, 
५. मतृकको हकमा मतृ्र् ुदताा प्रमाणपत्र, 

कागिात 
पिुा भए 
सोही ददन 

धनशलु्क स.प्र.जि.अ/ 

शाखा 
प्रमखु 

प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 
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क्र.
सं. 

सेवाको 
ववविण 

आवश्र्क कागिातहरू/प्रमाणहरू लाग्ने 
समर् 

लाग्ने 
शलु्क 

जिम्मेवाि 
कमाचािी 

गनुासो सनु्न े
अधिकािी 

६. परिवािका सबै सदस्र्हरूको नागरिकताको प्रमाणपत्र, 
७. आवश्र्कता अनसुाि िधमदताा ि वववाह दतााको 

प्रमाणपत्र समते, 
८. आवश्र्कता अनसुाि अधर् कागिातहरू।     

च.४ िनिाधत, 
दधलत, खस 
आर्ा  आदद 
प्रमाजणत 

१. धनवदेन पत्र, 
२. सम्बजधित स्थानीर् तहको धसफारिश, 
३. नेपाली नागरिकताको प्रमाणपत्र,  

४. बसाईसिाई गिी िसवुा जिल्लामा आएकाको हकमा 
बसाईसिाई दताा प्रमाणपत्र,  

५. कमाचािी परिवािको हकमा कार्ाित कार्ाालर्को 
धसफारिश पत्र, 

६. आवश्र्कता अनसुाि अधर् कागिातहरू।     

सोही ददन धनशलु्क स.प्र.जि.अ/ 

शाखा 
प्रमखु 

प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 

च.५ नागरिकता 
अनसुाि 
शैजिक 

प्रमाणपत्रमा 
उमेि, नाम 
ि िात 
सच्र्ाउन े

१. धनवदेकको धनवदेन, 
२. दवैु कान देजखने हालसालै जखचेको फोटो प्रमाजणत 

सवहतको सम्बजधित स्थानीर् तहको धसफारिस पत्र, 
३. नेपाली नागरिकताको प्रमाणपत्र, 
४. सम्बजधित ववद्यालर्को धसफारिस पत्र, 
५. सम्बजधित जशिा ववकास तथा समधवर् इकाइको 

धसफारिसपत्र, 
६. संशोिन गनुा पने शैजिक प्रमाण पत्रहरूको प्रधतधलवप, 
७. दवैु कान देजखने गिी हालसालै जखचेको पासपोटा 

साइिको फोटो ३ प्रधत, 
८. आवश्र्कता अनसुाि अधर् कागिातहरू।     

सोही ददन धनशलु्क स.प्र.जि.अ/ 

शाखा 
प्रमखु 

प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 

च.६ कार्ाक्रमको 
अनमुधत 

एवम ्सिुिा 
व्र्वस्था 

१. र्स कार्ाालर्मा दताा भएको संस्था भए दताा एवम ्
नवीकिण भएको ववविण देजखने कागिातको प्रधतधलवप 
सवहत कार्ाक्रमको ववस्ततृ ववविण उल्लेख भएको पत्र 
वा धनवेदन, 

२. सम्बजधित वडा कार्ाालर् वा स्थानीर् तह वा अधर् 
धनकार्को धसफारिश धलन ुपने भएमा सो समेत संलग्न 
िाख्न,े 

३. आवश्र्कता अनसुाि अधर् कागिातहरू।     

सोही ददन 

वा प्रकृर्ा 
परु् र्ाएि 

 स.प्र.जि.अ/ 

शाखा 
प्रमखु 

प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 

च.७ UAV/DRO

NE उडान 

अनमुधत 

१. मानविवहत हवाई उपकिण (REMOTELY PILOTED 

AIRCRAFT (RPA) POPULARLY KNOWN AS 

‘DRONE’) उडान सम्बधिी कार्ाववधि, २०७५ मा 
उजल्लजखत धनम्न कागिातहरू सवहतको अनसूुची १ 
बमोजिमको ढाँचामा धनवदेन/ पत्र। 

२. RPA/Drone, Flying Camera लगार्तका उपकिणहरु 

कार्ाववधि 
बमोजिम 
प्रमाण 
पगेुमा 

सोही ददन 

धनशलु्क स.प्र.जि.अ/ 

शाखा 
प्रमखु 

प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 
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क्र.
सं. 

सेवाको 
ववविण 

आवश्र्क कागिातहरू/प्रमाणहरू लाग्ने 
समर् 

लाग्ने 
शलु्क 

जिम्मेवाि 
कमाचािी 

गनुासो सनु्न े
अधिकािी 

उडान गना चाहने व्र्जि वा संस्थाले Category A 
(250gram भधदा कम) ि  Category B (250gram 

देजख 2KG सम्म) उडान स्वीकृधत धलन धनम्नानसुािका 
कागिातहरु संलग्न गिी कार्ाववधिको अनसूुची १ 
बमोजिमको ढाँचामा धनवदेन पेश गनुा पने।  

३. नागरिक उड्डर्न प्राधिकिणमा उपकिण दताा गिेको 
प्रमाणपत्र ि प्राधिकिणको उडान सहमधत पत्र।  

४. उडानको स्पि उद्देश्र् ि उडान गना चाहेको िेत्र तथा 
स्थान सम्बधिी ववविण (Flight Details, Google/Flight 

Location Map), उडान शरुु गने ि सम्पन्न गने अवधि 
खलेुको हनु ुपने। 

५. धबदेशी व्र्जि वा संस्थाको हकमा स्थानीर् व्र्जि वा 
एिेधसीलाई ददईएको अधिकाि-पत्र (Authorization 

Letter)। 
६. RPA उडान गने व्र्जिको बार्ोडाटा, नागरिकता वा 

िावष्ट्रर् परिचर्पत्र वा िाहदानी ि धबदेशी व्र्जिको 
हकमा Valid Visa।  

७. शता पालना सम्बधिी उडानकतााको प्रधतबद्धता। 

च.८ भाितीर् 

पेधसनिको 
पारिवारिक 
ववविण 

लगार्तको 
धसफारिश 

१. सम्बजधित स्थानीर् तहको धसफारिस, 
२. सम्बजधित स्थानीर् तहको फोटो सवहतको नाता 

प्रमाजणत। 

३. धनवदेकको नागरिकता प्रमाणपत्रको फोटोकपी, पेधसन 
पिाको फोटोकपी लगार्त प्रमाण खलु्ने अधर् 
कागिाहरू।  

अधर् 
धनकार्मा 
बझु्नपुने 
भएमा 
बाहेक 

सोही ददन 

रू.१० 
को 

वटकट  

स.प्र.जि.अ/ 

शाखा 
प्रमखु 

प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 

च.१० ववष्फोटक 

पदाथा 
आर्ातको 
धसफारिश 

ववष्फोटक पदाथा आर्ात, ओसाि-पसाि, सञ्चर्, प्रर्ोग 
सम्बधिी इिाित प्रदान गने कार्ाववधि, २०७३ 
बमोजिमको प्रवक्रर्ा 

कार्ाववधि 
बमोजिम 
प्रवक्रर्ा 
पगेुमा 

सोही ददन 

 स.प्र.जि.अ/ 

शाखा 
प्रमखु 

प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 

च.११ िसार्धनक 

पदाथा 
आर्ातको 
धसफारिश 

ववष्फोटक पदाथा आर्ात, ओसाि-पसाि, सञ्चर्, प्रर्ोग 
सम्बधिी इिाित प्रदान गने कार्ाववधि, २०७३ 
बमोजिमको प्रवक्रर्ा 

कार्ाववधि 
बमोजिम 
प्रवक्रर्ा 
पगेुमा 

सोही ददन 

 स.प्र.जि.अ/ 

शाखा 
प्रमखु 

प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 

च.१२ अधनर्धमतता 
एवम ्

भ्रिाचाििधर् 
कार्ा उपि 
उििुी 

१. सम्बजधित धनवदेक/उििुीकतााले कुन धनकार् वा 
संस्थामा, कसले के-कस्तो अधनर्धमतता वा भ्रिाचाि 
सम्बधिी कार्ा गिेको हो सो खलेुको धनवदेन, 

२. अधनर्धमतता वा भ्रिचाि गिेको आिाि वा प्रमाण भए 
सो सम्बधिी कागिात। 

ववषर्को 
गम्भीिता 

हेिी 
र्थाशीघ्र 
कार्ाालर् 
बाट धनणार् 

रू.१० 
को 

वटकट 

स.प्र.जि.अ/ 

शाखा 
प्रमखु 

प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 
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क्र.
सं. 

सेवाको 
ववविण 

आवश्र्क कागिातहरू/प्रमाणहरू लाग्ने 
समर् 

लाग्ने 
शलु्क 

जिम्मेवाि 
कमाचािी 

गनुासो सनु्न े
अधिकािी 

गने वा 
प्रािजम्भक 
छानधबन 
गिी 

अ.द.ुअ.आ.
मा पठाउने 

च.१३ शिणाथी 
परिचर्पत्र 
नवीकिण 

१. सम्बजधित व्र्जिको धनवेदन, 
२. सक्कल धतब्बतीर्न शिणाथी परिचर्पत्र, 
३. धतब्बतीर्न शिणाथी शिणाथी परिचर् पत्र नवीकिण 

म्र्ाद समाप्त भएको धमधतले ३ वषासम्म प्रत्र्ेक वषाको 
रू.५००।- ि सो पधछ प्रत्र्ेक वषाको रू.१,०००।- 
िािश्व लाग्न।े 

सोही ददन रू.५००/- स.प्र.जि.अ/ 

शाखा 
प्रमखु 

प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 

च.१४ शिणाथीहरू
लाई र्ात्रा 
अनमुधत 

१. धनवदेकको शिणाथी परिचर्पत्रको प्रधतधलवप, 
२. भ्रमणमा िाने मलुकुबाट नातेदािले बोलाएको प्रमाजणत 

आमधत्रण-पत्र अंग्रिेी अनवुाद, 
३. आमधत्रण गने व्र्जिको परिचर् खलु्ने प्रमाणपत्र,  

४. आमधत्रण गने व्र्जिको आर्श्रोत खलु्ने प्रमाणपत्र, 
५. सम्बजधित शिणाथी जशवविको धसफारिस पत्र, 
६. धनवदेक ि धनवेेदकलाई आमधत्रण गने व्र्जिबीच 

नाता खलु्ने प्रमाण, 
७. आमधत्रणकतााले व्र्होने खचा ववविण (बस्ने, खाने, 

आउने, िाने, औषधि उपचाि समते खचा खलुाउन ु
पनेछ), 

८. आफ्नै खचामा िाने भए खचाको स्रोत ि िानपुने 
कािण स्पि खलुाउन ुपने, 

९. अध्र्र्न प्रर्ोिनका लाधग ववदेश िान सम्बजधित 
शैजिक संस्थाको स्वीकृधतपत्र संलग्न गिी ववषर् ि 
अवधि खलेुको कागि, 

१०. औषिोपचािको लाधग जचवकत्सक/स्वास््र् संस्थाको 
धसफारिस पत्र 

११. आमधत्रण गने व्र्जिको आधथाक हैधसर्त खलु्न े
कागिात Notary Public बाट प्रमाजणत भै आउनपुने वा 
सम्बजधित मलुकुको दतुावासले कागिातहरूको 
प्रमाजणकता पवुि गिेको कागिपत्र। 

प्रमाण 
पगेुको 

भोधलपल्ट 

रू.१० 
को 

वटकट 

स.प्र.जि.अ/ 

शाखा 
प्रमखु 

प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 

च.१५ ब्लाविङ 
इिाित पत्र 

१. िीतपूवाकको धनवदेन, 
२. सम्बजधित स्थानीर् तहको धसफारिस पत्र, 
३. कार्ाित आर्ोिना प्रमखुको धसफारिस पत्र, 
४. धनवदेकको नेपाली नागरिकताको प्रमाणपत्र वा िावष्ट्रर् 

परिचर् पत्र,  

५. ब्लाविङ इिाित प्राप्त २ िनाको मधििुीनामा, 
६. धनवदेकको धनिोधगताको प्रमाणपत्र, 

प्रमाण 
पगेुको 

भोधलपल्ट 

धन:शलु्क स.प्र.जि.अ/ 

शाखा 
प्रमखु 

प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 
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क्र.
सं. 

सेवाको 
ववविण 

आवश्र्क कागिातहरू/प्रमाणहरू लाग्ने 
समर् 

लाग्ने 
शलु्क 

जिम्मेवाि 
कमाचािी 

गनुासो सनु्न े
अधिकािी 

७. दवैु कान देजखन े हालसालै जखचेको २.५x३cm 

साइिको फोटो २ प्रधत,  

८. प्रहिी चालचलन। 
च.१६ ब्लाविङ 

इिाित पत्र 
नवीकिण 

१. धनवदेकको धनवेदन, 
२. ब्लाजस्टङ इिाितपत्रको सक्कल प्रधत, 
३. कार्ाित आर्ोिनाको धसफारिस पत्र, 
४. धनवदेकको धनिोधगताको प्रमाणपत्र, 
५. प्रहिी चालचलन प्रधतवदेन, 

प्रमाण 
पगेुको 

भोधलपल्ट 

रू.१०० 
प्रधत 
आ.व. 

स.प्र.जि.अ/ 

शाखा 
प्रमखु 

प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 

 

छ. संस्था दताा, पत्रपधत्रका तथा छापाखाना 
क्र.
सं. 

सेवाको 
ववविण 

आवश्र्क कागिातहरू/प्रमाणहरू लाग्ने 
समर् 

लाग्ने 
शलु्क 

जिम्मेवाि 
कमाचािी/शाखा 

गनुासो सनु्न े
अधिकािी 

छ.१ संस्था दताा १. संस्था दतााको लाधग जिल्ला प्रशासन 
कार्ाालर्लाई सम्बोिन गिेको तदथा सधमधतका 
पदाधिकािी ि सदस्र्हरूको ढाँचा बमोजिमको 
संर्िु धनवदेन, 

२. सम्बजधित स्थानीर् तहको धसफारिस पत्र, 
३. तदथा सधमधतका पदाधिकािी ि सदस्र्हरूले 

नेपाली कागिको प्रत्र्ेक पानामा तलमाधथ 
दस्तखत गिेको वविान ३ प्रधत (नेपाली 
कागिमा), 

४. संस्था स्थापनाका लाधग धनम्न कुिाहरू 
खोधलएको भेलाको धनणार्, 

⚫ सवासम्मतले तदथा सधमधतका पदाधिकािी ि 
सदस्र्को चर्न गरिएको, 

⚫ सवासम्मतले संस्थाको नाम ि ठेगाना छनौट 
गरिएको, 

⚫ वविान बनाउने ववषर् (वविान मस्र्ौदा उप-
सधमधतको गठन), 

⚫ जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, िसवुामा संस्था दताा 
गने धनणार्, 

⚫ तदथा सधमधतले वविान पारित गिी स्वीकृधतका 
लाधग स्थानीर् अधिकािी समि पेश गने भनी 
गिेको धनणार्का साथै संस्था दतााका लाधग 
पदाधिकािीहरूलाई अजततर्ािनामा ददएको 
धनणार्। 

५. तदथा सधमधतका पदाधिकािीहरूको नागरिकताको 
प्रमाजणत प्रधतधलवप १/१ प्रधत, 

६. संस्थाका तदथा सधमधतका पदाधिकािी तथा 
सदस्र्हरूको नाम, ठेगाना, सम्पका  नं. ि फोटो 

आवश्र्क 
िाँचबझु 
सकेको 
भोधलपल्ट  

रू. 
१०००.00 

स.प्र.जि.अ./ 
शाखा प्रमखु 

प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 
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क्र.
सं. 

सेवाको 
ववविण 

आवश्र्क कागिातहरू/प्रमाणहरू लाग्ने 
समर् 

लाग्ने 
शलु्क 

जिम्मेवाि 
कमाचािी/शाखा 

गनुासो सनु्न े
अधिकािी 

सवहतको नामावली, 
७. संस्थाका पदाधिकािीहरूको चालचलन बझेुको 

प्रहिी प्रधतवदेन, 
८. तदथा सधमधतका पदाधिकािी ि सदस्र्हरू सक्कल 

नागरिकता सवहत सनाखतका बखत उपजस्थत 
हनुपुने,  

९. संस्थाको नाम ि उदेश्र्को ववषर्मा सम्बजधित 
मधत्रालर्, ववभाग ि धनकार्को िार् प्रधतवक्रर्ा 
धलनपुने भएमा सोको धसफारिस, 

१०. व्र्ापाि व्र्ावसार् सञ्चालन गिेका 
व्र्वसार्ीहरूको संस्था भएमा संस्थाका 
पदाधिकािीहरूले सञ्चालन गिेको व्र्वसार् 
इिाित/ अनमुधत धलनपुने प्रकृधतको भए त्र्स्तो 
इिाित पत्रको प्रधतधलवप ि किचिुा प्रमाणपत्र 
प्रधतधलवप समेत पेश गनुा पनेछ।  

छ.२ संस्था 
नवीकिण 

१. नवीकिणका लाधग जिल्ला प्रशासन 
कार्ाालर्लाई सम्बोिन गिेको तोवकएको 
ढाँचाको धनवदेन, 

२. वविानसम्मत सािािण सभाले चालू आ.व.को 
लाधग लेखा पिीिक धनर्जुि, सम्बजधित आ.व.को 
लेखा पिीिण प्रधतवदेन, वावषाक प्रगधत प्रधतवदेन 
ि कार्ा सधमधत छनौट गिेको धनणार्को 
माइधर्टुको अध्र्ि/सजचवले प्रमाजणत गिेको 
प्रधतधलवप, 

३. सम्बजधित आ.व.को लेखा पिीिण प्रधतवदेन, 
४. सम्बजधित आ.व.को लाधग किदाता सेवा 

कार्ाालर्को धसफारिस, 
५. सम्बजधित आ.व.मा नवीकिणको लाधग 

सम्बजधित स्थानीर् तहको धसफारिस, 
६. संस्थाको स्थार्ी लेखा नम्बि (PAN) दताा 

प्रमाणपत्र, 
७. जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्ले स्वीकृत गिेको 

संस्थाको वविानको प्रधतधलवप, 
८.  संस्थाको प्रमाणपत्र फोटोकपी 
८. वतामान कार्ासधमधतको सम्पका  नम्बि सवहत 

प्रमाजणत नामावली, 
९. कूल सािािण सदस्र् संतर्ा खलुाएको नामावली 

सवहतको प्रमाजणत ववविण ि सािािणसभा/ववशषे 
सािािण सभामा उपजस्थधतको संतर्ा ववविण, 

१०. सम्बजधित आ.व.को वावषाक कार्ाप्रगधत ववविण 

प्रकृर्ा पिुा  
भएमा 

सोही ददन 

 

रू. 
५००।- 

स.प्र.जि.अ./ 

शाखा प्रमखु 

प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 
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क्र.
सं. 

सेवाको 
ववविण 

आवश्र्क कागिातहरू/प्रमाणहरू लाग्ने 
समर् 

लाग्ने 
शलु्क 

जिम्मेवाि 
कमाचािी/शाखा 

गनुासो सनु्न े
अधिकािी 

११. बालगहृ/बदृ्धाश्रम सञ्चालन सम्बधिी संस्था 
भएमा सशलु्क वा धन:शलु्क सञ्चालन गिेको 
खलु्न ेगिी स्थलगत अनगुमन सवहतको प्रमाजणत 
प्रधतवदेन समेत खलेुको सम्बजधित स्थानीर् 
तहको धसफारिस, 

१२. लेखापिीिकको प्रमाणपत्र, पान (PAN) दताा 
प्रमाणपत्र, लेखापिीिण प्रमाणपत्र (नवीकिण समते 
देजखने गिी), कि चिुाको प्रमाणपत्र समते, 

१३. वैदेजशक सहर्ोग (नगदी/जिधसी) बाट आर्ोिना 
तथा कार्ाक्रम सञ्चालन गिेको भए समाि 
कल्र्ाण परिषदको कार्ाक्रम स्वीकृत पत्र, समाि 
कल्र्ाण परिषदको अनगुमन प्रधतवदेन ि 
कार्ाक्रम सञ्चालन भएको स्थानीर् तहबाट 
कार्ाक्रम भएको सम्पन्न धसफारिस पत्र,  

१४. व्र्ापाि/व्र्ावसार् सञ्चालन गिेका 
व्र्ावसार्ीहरूको संस्था भएमा संस्थाका 
पदाधिकािीहरूले सञ्चालन गिेको व्र्ावसार् 
इिाित/ अनमुधत धलनपुने प्रकृधतको भए त्र्स्तो 
इिाित पत्रको प्रधतधलवप ि किचिुा प्रधतधलवप 
समेत पेश गनुा पनेछ।  

छ.३ संस्थाको 
वविान 
संसोिन 

१. िीतपूवाकको धनवदेन, 
२. तीन महले प्रमाजणत सक्कल फािम ३ प्रधत,  

३. नवीकिण भएको संस्थाको प्रमाणपत्र ि सो को 
प्रधतधलवप, 

४. संसोिन गने प्रस्ताव कूल सदस्र् संतर्ाको दईु 
धतहाई (२/३) सािािण सभा सदस्र्हरूले पारित 
गिेको प्रमाजणत धनणार् प्रधत, 

५. जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्ले स्वीकृत गिेको 
संस्थाको वविानको प्रमाजणत प्रधतधलवप,  

नोटिः नोटिःतीन महलेको शरुू. पानाको माधथ दस्तखत 
नगरि तलबाट दस्तखत गिी बाँकी पानाको 
माधथ कार्ासधमधतका सदस्र्ले दस्तखत गने। 

 

प्रकृर्ा पिुा 
भएमा 

सोही ददन 

 स.प्र.जि.अ./ 

शाखा प्रमखु 

प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 

छ.४ जिल्लामा 
संस्थाको 

शाखा खोल्न े

१. िीतपूवाकको धनवदेन, 
२. संस्थाको कार्ा सधमधतको धनणार्, 
३. वविानको प्रधतधलवप ि दताा प्रमाणपत्रको 

प्रधतधलवप (नवीकिण देजखन)े, 
४. सम्बजधित स्थानीर् तहको धसफारिस। 

सोही ददन धन:शलु्क स.प्र.जि.अ./ 

शाखा प्रमखु 

प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 

छ.५ पत्रपधत्रका 
दताा 

सम्बधिी 

क. प्रकाशन बािे 

१. तोवकएको ढाँचाको धनवेदन, 

२. प्रकाशकको ४ प्रधत फोटो ि नागरिकताको 
फोटोकपी, 

प्रवक्रर्ा 
पिुा भएमा 
सोही ददन 

 

दैधनक 
पधत्रका रू. 
१०००।- 

 

स.प्र.जि.अ./ 

शाखा प्रमखु 

प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 
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क्र.
सं. 

सेवाको 
ववविण 

आवश्र्क कागिातहरू/प्रमाणहरू लाग्ने 
समर् 

लाग्ने 
शलु्क 

जिम्मेवाि 
कमाचािी/शाखा 

गनुासो सनु्न े
अधिकािी 

३. प्रकाशक संस्था भए संस्थाको छाप, प्रबधि पत्र 
वा संस्थाको स्वीकृत वविान प्रमाणपत्र, नवीकिण 
भएको प्रमाणपत्र, किचिुा प्रमाणपत्र, अधडट 
रिपोटा, संचालकहरूको बैठकको धनणार् समेताको 
कागिातहरूको प्रमाजणत प्रधतधलवप, 

४. सञ्चालकहरू सबैको नागरिकताको प्रमाणपत्र,  

ख. सम्पादक बािे 

१. सम्पादकको नागरिकताको प्रमाणपत्र फोटोकपी 
२. सम्पादकहरूको शैजिक र्ोग्र्ताको एस.एल.सी. 

देजख स्नातक सम्मको माका धसट, चारिधत्रक 
प्रमाणपत्र ि प्रोधभिनल सवटावफकेटका 
फोटोकपीहरू वा एस.एल.सी. उतीणा गिी 
पत्रकारितामा १० (दश) वषा कार्ा गिेको सूचना 
ववभागको प्रमाणपत्र समेतका प्रमाणपत्रहरू,  

३. सम्पादकलाई प्रकाशकले धनर्जुि गिेको पत्र, 
४. पधत्रकामा सम्पादक पदमा िही काम गने 

बािेको सम्पादकको मिुिीनामा, 

अिा 
साप्तावहक 

रू. 
७००।- 

 

साप्तावहक 
रू. 

५००।- 

 

पाजिक रू. 
३००।- 

  

माधसक ि 
अधर् रू. 
२००।- 

छ.६ छापाखान 
सञ्चालन 

१. स्वीकृत छापाखानाबाट पधत्रका छाप्न मधििुी 
ददएको धसफारिस, 

२. छापाखाना दताा भएको प्रमाणपत्र, 
३. छापाखानाको प्रबधि पत्र, 
४. छापाखानालाई जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्बाट 

स्वीकृधत ददएको प्रमाणपत्र, 
५. छापाखानाले कि धतिेको कि चिुा प्रमाणपत्र।  

प्रवक्रर्ा 
पूिा भएमा 
सोही ददन 

 

रू. 
१०००।- 

स.प्र.जि.अ./ 

शाखा प्रमखु 

प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 

 

ि. मदु्दा सम्बधिीिः 
क्र.सं. सेवाको ववविण आवश्र्क कागिातहरू/प्रमाणहरू लाग्ने 

समर् 

लाग्ने 
शलु्क 

जिम्मेवाि 
कमाचािी/शाखा 

गनुासो सनु्न े
अधिकािी 

ि.१ िरूिी पक्राउ 
पूिी समथान 
तथा पक्राउ 
अनमुधत 

जिल्ला प्रहिी कार्ाालर्ले बाटोको म्र्ाद ि सावािधनक 
ववदा बाहेक २४ घण्टा  धभत्र थनुवुा सवहत प्रमखु 
जिल्ला अधिकािी समि पेश गने।  

तरुूधत 
- प्र.जि.अ प्र.जि.अ. 

ि.२ म्र्ाद थप जिल्ला प्रहिी कार्ाालर्ले थनुवुा सवहत प्रमखु जिल्ला 
अधिकािी समि पेश गने।  

तरुूधत - प्र.जि.अ./ 

स.प्र.जि.अ./ 
शाखा प्रमखु 

प्र.जि.अ. 

ि.३ मदु्दा 
दताा/बर्ान/ 

थनुछेक 
आदेश/ म्र्ाद 

िािी 

१. प्रमखु जिल्ला अधिकािीको आदेशानसुाि हनु,े  
२. अधभर्ोग पत्रसाथ कार्ाालर् समर्धभत्र 

प्रधतवादीलाई उपजस्थत गिाइएको हनुपुने, 
३. फिाि प्रधतवादीको ३ पसु्ते ववविण, स्पि वतन ि 

सम्पका  नं. समेत अधभर्ोग पिेमा स्पि खलेुको 

सोही 
ददन 

प्रचधलत 
कानून 
बमोजिम 

प्र.जि.अ./ 

स.प्र.जि.अ./ 
शाखा प्रमखु 

प्र.जि.अ. 
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क्र.सं. सेवाको ववविण आवश्र्क कागिातहरू/प्रमाणहरू लाग्ने 
समर् 

लाग्ने 
शलु्क 

जिम्मेवाि 
कमाचािी/शाखा 

गनुासो सनु्न े
अधिकािी 

हनुपुने। 

ि.४ म्र्ाद तािेख 
तोक्ने/ प्रमाण 
मकुिि गने/ 

पेशी तोक्न े

सम्बजधित प्रधतवादी तािेखमा िहेको वा म्र्ाद/तािेख 
गिुािेको वा थनुामा िहेको वा अंग पगेुको हनुपुने। 

  प्र.जि.अ./ 

स.प्र.जि.अ./ 
शाखा प्रमखु 

प्र.जि.अ. 

ि.५ तािेखमा 
बोलाउने/ तािेख 

थाम्ने 

१. तािेख पचाा/ ििौटी िम्मा गिेको िधसद सवहत 
तोवकएको ददन प्रधतवादी आफै उपजस्थत हनुे,  

२. पटक पटक वा एक पटकमा बढीमा १५ ददन 
तािेख थाम्न पाइने भएकोले सो को लाधग 
तोवकएको ढाँचामा धनवदेन ददनपुने।  

सोही 
ददन 

रू.१० 
को 

वटकट 

प्र.जि.अ./ 

स.प्र.जि.अ./ 
शाखा प्रमखु 

प्र.जि.अ. 

ि.६ फैसला तर्ािी 
गने 

प्रमखु जिल्ला अधिकािीको आदेशानसुाि हनु।े  
 प्रचधलत 

कानून 
बमोजिम 

प्र.जि.अ./ 

स.प्र.जि.अ./ 
शाखा प्रमखु 

प्र.जि.अ. 

ि.७ प्रमाजणत 
प्रधतधलवप ददन े

धमधसलमा संलग्न कागिात ि धनणार् फैसलाको 
प्रमाजणत प्रधतधलवप धलनका लाधग सिोकािवालाले 
तोकेको ढाँचामा धनवदेन ि तोवकएको दिमा वटकट 
टाँस गनुा पनेछ।  

 प्रचधलत 
कानून 
बमोजिम 

प्र.जि.अ./ 

स.प्र.जि.अ./ 
शाखा प्रमखु 

प्र.जि.अ. 

ि.८ सवािी 
दघुाटनाका 
मतृकका 
हकदाि/ 

घाइतेलाई 
िधतपूधता, िाहत, 

औषधिउपचाि 
ददलाई भिाई 

ददन े

१. दघुाटना पिुी हनुे मचुलु्का सवहतका कागिातहरू 

(सम्बजधित प्रहिीबाट घटना मचुलु्का, लाश बझेुको 
पत्र, मधेडकल प्रधतवदेन, मतृकको नागरिकता, 
मतृ्र्दुताा प्रमाणपत्र, नजिकको हकदािको 
नागरिकता प्रमाणपत्र, नाता प्रमाजणत ि सम्बजधित 
स्थानीर् तहको धसफारिस) सवहत सम्बजधित 
व्र्जि/हकदाि स्वरं् उपजस्थत हनुपुने, 

२. सवािीिनीका तफा बाट सवािीिनी प्रमाणपत्र, बीमा 
आलेख, अजततर्ािनामा, िकम बझुाउनेको 
परिचर्पत्र सवहत सम्बजधित व्र्जि उपजस्थत हनु ु
पने।  

 प्रचधलत 
कानून 
बमोजिम 

प्र.जि.अ./ 

स.प्र.जि.अ./ 
शाखा प्रमखु 

प्र.जि.अ. 

ि.९ दण्ड िरिवाना 
असूल गने 

प्रमखु जिल्ला अधिकािीको आदेशानसुाि हनु।े 

 

 प्रचधलत 
कानून 
बमोजिम 

प्र.जि.अ./ 

स.प्र.जि.अ./ 
शाखा प्रमखु 

प्र.जि.अ. 

ि.१० धबगो भिाउने 
ददलाउन े

१. मदु्दा अजधतम वकनािा भएको वा पनुिावदेन अवधि 
नाघेको हनुपुने, 

२. सम्बजधित िाहेिवाला, घाईते उपजस्थत भई 
नागरिकता प्रमाणपत्र वा पवहचान खलु्ने कागिात 
सवहत (३ तीन वषा धभत्र) धनवदेन ददनपुने, 

३. प्रधतवादी फिाि िहेको/ििौटी िमानत निाखेको 
वा िाजखएको ििौटी िमानत धरू्न िही ठिहेको 
ववगो भिाउन नसवकएको अवस्थामा धबगो भिाउन 
सम्बजधित प्रधतवादी नेपाल सिहद धभत्रको 

 प्रचधलत 
कानून 
बमोजिम 

प्र.जि.अ./ 

स.प्र.जि.अ./ 
शाखा प्रमखु 

प्र.जि.अ. 
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क्र.सं. सेवाको ववविण आवश्र्क कागिातहरू/प्रमाणहरू लाग्ने 
समर् 

लाग्ने 
शलु्क 

जिम्मेवाि 
कमाचािी/शाखा 

गनुासो सनु्न े
अधिकािी 

िार्िेथा देखाई दिखास्त ददनपुने।  

ि.११ ििौटी वफताा १. र्स कार्ाालर्बाट भएको फैसला जचत्त बझुी 
पनुिावेदन नगने भए सोही व्र्होिा खलेुको 
ििौटी वफताा धनवदेन ददनपुने,  

२. नेपाली नागरिकता प्रमाणपत्र वा नेपाल 
सिकािबाट िािी परिचर् खलु्ने अधर् प्रमाणपत्र,  

३. बैंकको खाता नम्बि सवहतको ववविण खलेुको 
धनस्सा। 

 प्रचधलत 
कानून 
बमोजिम 

प्र.जि.अ./ 

स.प्र.जि.अ./ 
शाखा प्रमखु 

प्र.जि.अ. 

ि.१२ सदिस्र्ाहा प्रमखु जिल्ला अधिकािीको आदेशानसुाि हनु।े  
 प्रचधलत 

कानून 
बमोजिम 

प्र.जि.अ./ 

स.प्र.जि.अ./ 
शाखा प्रमखु 

प्र.जि.अ. 

 

झ. हातहधतर्ाि सम्बधिी:   

क्र.
सं. 

सेवाको 
ववविण 

आवश्र्क कागिातहरू/प्रमाणहरू लाग्ने समर् लाग्ने 
शलु्क 

जिम्मेवाि 
कमाचािी/शाखा 

गनुासो सनु्न े
अधिकािी 

झ.१ हातहधतर्ाि 
इिाितको 
आवेदन 

१. नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप सवहतको 
धनवदेन, 

२. धनवदेकको धनिोधगतताको प्रमाणपत्र,  

३. प्रहिी प्रधतवदेन, 
४. सम्बजधित स्थानीर् तहको धसफारिस, 

आवश्र्क 
प्रमाण 
संकलन 
भएको 

भोधलपल्ट 

रू.१० 
को 

वटकट ि 
धनर्माव
लीमा 
तोवकए 
बमोजिम 

स.प्र.जि.अ/ 

शाखा प्रमखु 

प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 

झ.२ हातहधतर्ाि 
नामसािी 

१. धनिाारित ढाँचाको धनवेदन, 
२. नागरिकताको प्रमाणपत्र, 
३. सम्बजधित स्थानीर् तहको धसफारिस, 
४. प्रहिी सिाधमन मचुलु्का, 
५. हातहधतर्ािको इिाितपत्र, 
६. हकदावी छोडेको कागि, 

आवश्र्क 
िांचबझु 
सकेको 
भोधलपल्ट 

रू.१० 
को 

वटकट 

स.प्र.जि.अ/ 

शाखा प्रमखु 
प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 

झ.३ हातहधतर्ाि 
नवीकिण 

१. धनिाारित ढाँचाको धनवेदन पत्र, 
२. सक्कल इिािपत्र, 
३. वािेश माफा त नवीकिण गनुापने भएमा सबजधित 

व्र्जिको मिुिीनामा, 

धनवदेन 
पिेको ददन 

धनर्माव
ली 

बमोजिम
को 

शलु्क 

स.प्र.जि.अ/ 

शाखा प्रमखु 
प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 

झ.४ हातहधतर्ाि 
इिाित 
पत्रको 
प्रधतधलवप 

१. नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप ि इिाित 
नम्बि सवहतको धनवदेन, 

२. हिाएको इिाित पत्रको हकमा प्रहिीको 
धसफारिश पत्र, 

आवश्र्क 
िाँचबझु 
सकेको 
भोधलपल्ट 

रू.१० 
को 

वटकट 

स.प्र.जि.अ/ 

शाखा प्रमखु 
प्र.जि.अ/ 
स.प्र.जि.अ. 

 


